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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, 13-306 Kurzetnik
tel. 056 4740515 , fax 056 4748284
e-mail: zalewska@kurzetnik.pl

II. Tryb udzielenia zamdowienia

1.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
rozpoznanie cenowe o wartosci ponizej kwoty 130.000 PLN.

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: Procedura udzielenia
zamowienia publicznego ponizej kwoty 130.000 PLN zgodnie z §3 Zarzadzenia Nr
63/2022 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 10.06.2022 r.

III. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolen w zakresie realizacji
projektu ,,.Cyberbezpieczny Samorzad. Priorytet II: Zaawansowane uslugi cyfrowe.
Dziatanie 2.2.- Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa” finansowana ze
srodkow pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-
2027, przyjetego decyzja wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 18 listopada 2022 r.
Szkolenia beda realizowane przez wykwalifikowanych treneréw posiadajacych
uznawane na rynku certyfikacje vendorskie, co zapewnia najwyzsza jakos¢ 1 aktualnos¢
przekazywanej wiedzy. Wykonawca dysponuje kadra ekspertow z potwierdzonym
doswiadczeniem praktycznym oraz wieloletnia praktyka szkoleniowa w obszarze
cyberbezpieczenstwa.

Szkolenia prowadzi¢ bedzie m.in. osoba posiadajgca dyplom Audytora Wewngtrznego
Co najmniej I stopnia oraz udokumentowanym do$wiadczenie obejmujace minimum 50
dni szkoleniowych z zakresu cyberbezpieczenstwa realizowanych w formie
stacjonarnej.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w szkoleniach przeprowadzanych w ramach
projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, realizowanego w okresie 1 12022 — 30 XI 2025,
potwierdzajace kompetencje trenerOw w prowadzeniu szkolen dla jednostek sektora
publicznego.

Firma przedstawi co najmniej 10 referencji dotyczacych przeprowadzonych szkolen z
zakresu cyberbezpieczenstwa oraz iz dziala zgodnie ze standardami jakosci ISO 1
Systemu Ustug Szkoleniowych (SUS).

Szczegdlowy wykaz szkolen z opisem stanowi zatacznik nr 1 do WZ.


mailto:zalewska@kurzetnik.pl

IV. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca przeprowadzi wszystkie szkolenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
kwietnia 2026 r. oraz przekaze zamawiajacemu dokumentéw uprawniajacych do umawiania
terminéw szkolen, tak aby mozliwe bylo ich ustalenie w harmonogramie dogodnym dla

zamawiajacego. — Voucherow w terminie do 7 dni od podpisania umowy.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

VI

przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ wykonawcami
5.1. Kazdy wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie warunkow
zamowienia. Oswiadczenia, dokumenty i1 zapytania wykonawcdéw musza by¢ sformutowane
na pi$mie i1 skierowane na adres: Urzad Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik,
13-306 Kurzetnik, ktore uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata
przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona na piSmie. Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.
5.2. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania, to znaczy
poniedziatek, $roda, czwartek w godzinach 7:15-15:15, wtorek w godzinach 7:15-16:00
oraz pigtek w godzinach 7:15-14:30.
5.3. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali
warunki zaméwienia chyba, Zze pytanie wptynelo do zamawiajacego na mniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.
5.4.Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
5.5.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Osoba upowazniong ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami

jest: Marek Jarzgbowski tel. 56-474-82-92, mail: m.jarzebowski@kurzetnik.pl

Opis sposobu przygotowania oferty

6.1 W rozpoznaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg wymogi okreslone w
warunkach zamowienia:

a) nie posiadajg zalegtosci podatkowych i zalegto$ci w optacaniu sktadek ZUS,

b) wykonawca posiada dyplom Audytora Wewngtrznego Co najmniej I stopnia,

c) wykonawca posiada doswiadczenie obejmujace minimum 50 dni szkoleniowych z

zakresu cyberbezpieczenstwa realizowanych w formie stacjonarne;j,



d) Wykonawca posiada doswiadczenie w szkoleniach przeprowadzanych w ramach
projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, realizowanego w okresie 1 1 2022 — 30 XI
2025, potwierdzajace kompetencje trenerow w prowadzeniu szkolen dla jednostek
sektora publicznego.

6.2 Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytacznie jedng ofertg, w

ktdérej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

6.3 Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

6.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie czytelnie na papierze.

Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ sktadane wraz z thumaczeniem

na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

6.5 Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6.6 Dopuszcza si¢ podpisanie oferty przez upowaznionego przedstawiciela pod warunkiem

dotaczenia wlasciwego umocowania prawnego do reprezentowania wykonawcy.

6.7 Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty.

a) formularz ofertowy

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku zaleglo$§ci w optlatach podatku w Urzedzie
Skarbowym 1 sktadek w ZUS lub, Ze uzyskano przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenia na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci
wykonania decyzji — zatacznik nr 2,

c) kserokopie dyplomu Audytora Wewnetrznego Co najmniej I stopnia,

d) wykaz szkolen przeprowadzanych w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”,
realizowanego w okresie 1 I 2022 — 30 XI 2025, potwierdzajace kompetencje trenerow
w prowadzeniu szkolen dla jednostek sektora publicznego,

e) Referencje¢ dot. przeprowadzonych min. 10 szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa
oraz iz dziata zgodnie ze standardami jako$ci ISO i Systemu Uslug Szkoleniowych

(SUS).

6.8 Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.



6.9 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowaniu zawartos$ci oferty. Oferta powinna by¢ zlozona na
kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi rozpoczyna¢ si¢ od numeru
1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

6.10 Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu lub zamknigtej kopercie w
Urzedzie Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzg¢tnik, 13-306 Kurzgtnik, pokoj nr
6 (punkt obstugi interesanta).

6.11 Koperta lub opakowanie zawierajagce ofert¢ powinno by¢ zaadresowane do

zamawiajacego:

Gmina Kurzgtnik
ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik
1 oznakowana nastepujaco:
ROZPOZNANIE CENOWE na zamoéwienie publiczne 1D.271.135.2025
pn.: Przeprowadzenie szkolen w ramach programu ,,Cyberbezpieczny Samorzad dla
Gminy Kurzetnik”
Nie otwiera¢ przed 11.12.2025 r.

6.12 Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢
ztozong oferte. W takim przypadku wykonawca przesle do zamawiajacego pisemne
powiadomienie o zmianie lub wycofaniu przygotowane, opieczetowane i1 oznaczone
zgodnie z powyzszymi wskazaniami, a koperta/opakowanie bedzie dodatkowo

oznaczona okres$leniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
7.1 Oferty nalezy sktada¢ w Urzgdzie Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik,
13-306 Kurzetnik pokdj nr 6 do dnia 11.12.2025 r. do godz. 11%.
7.2 Oferty zloZone po terminie zostang zwrdcone wykonawcom bez otwierania, po wyborze
oferty.
7.3 Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie zamawiajacego, pokoj nr 5 dnia 11.12.2025 r.
o0 godz. 113,

7.4 Otwarcie ofert jest jawne.



7.5 Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firm) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptlatnosci

zawartych w ofertach.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

8.1 Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania zamawiajacego w stosunku do
wykonawcy, powinna obejmowaé wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia. Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty, niezbedne do
wykonania zakresu zamowienia, a w szczegdlnosci: podatek VAT 1 inne koszty, ktore
beda optacane przez wykonawce w ramach umowy, koszty dojazdu itp.

8.2 Cena podana w ofercie musi by¢ ostateczna.

8.3 Wynagrodzenie okreslone w ofercie bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym.

8.4 Cena oferty musi by¢ podana w zlotych cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

8.5 Ceny w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwoch miejsc po przecinku z zasada, ze trzecia
i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwng lub mniejsza od ...0,0049 calg liczbe
nalezy zaokragli¢ ,,w dot” natomiast gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg
rowng lub wigksza od ...0,0050 calg liczb¢ nalezy zaokragli¢ ,,do goéry”.

8.6 Wykonawca nie moze podaé ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, pod rygorem odrzucenia oferty . Cena przedstawiona przez Wykonawce w
ofercie nie moze by¢ nizsza niz koszty wlasne Wykonawcy, wynikajace z kalkulacji
ceny .

8.7 Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna ceng.

8.8 Zamawiajacy poprawia omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okreslony
w Art.87 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8.9 Rozliczenia migdzy zamawiajacym 1 wykonawcag prowadzone beda w walucie polskie;.

IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
9.1 Przy ocenie ofert zastosowanie b¢dg mialy nastepujace kryteria :
cena ogodlna /koszt/ - 100 %
9.2 Sposob oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu :

Kryterium ..cena” :




Oferty otrzymajg ilo$¢ punktow, wg wzoru

Chin
Ke=----—-- x 100

Choad

gdzie :

Kc —ilo$¢ punktéw w kryterium cena

Cmin — najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Chad — cena oferty badanej

9.3 Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejsza cen¢ (maksymalna liczba przyznanych

punktow w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

X. Informacje o formalnoS$ciach jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
10.1 Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi pisemnie wybranego Wykonawce, Ze jego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, a takze pozostatych Wykonawcow
o dokonanym wyborze.
10.2 Zamawiajacy zawiera umowe¢ z Wykonawcg w sprawie zamowienia publicznego w

terminie 7 dni dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach
11.1 Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszych warunkach.
11.2 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszych warunkow oraz danych zawartych w ofercie.

11.3 Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik nr 6.

XII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszych warunkach zastosowanie maja przepisy

Zarzadzenia Nr 63/2022 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 10.06.2022 r. oraz Kodeks cywilny.



Zalaczniki do specyfikacji:

1 Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o nie zaleganiu podatkow i sktadek ZUS.
3. Wz6r umowy.

4. RODO.
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