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I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, 13-306 Kurzetnik
tel. 056 4740515 , 533-646-234 fax 056 4748284
e-mail: zalewska@kurzetnik.pl

II. Tryb udzielenia zamdowienia

1.

2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie rozpoznanie
cenowe o wartosci ponizej kwoty 130.000 PLN.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: Procedura udzielenia zamdéwienia
publicznego ponizej kwoty 130.000 PLN zgodnie z § 3 Zarzadzenia Nr 63/2022 Wojta
Gminy Kurzetnik z dnia 10.06.2022 r.

II1.Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Gminy Kurzg¢tnik w 2026 r. w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych i paczek w obrocie krajowym oraz
zagranicznym zgodnie z formularzem cenowym oraz zwrot do nadawcy przesylek po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

Szczegotowy ilosciowy wykaz $wiadczonych ustug znajduje si¢ w zatgczniku nr 1.
Zalacznik Nr 1 zestawienie listow - podane dane maja charakter szacunkowy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesytek danego rodzaju w kazdym
czasie.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzil dziatalno$¢ pocztowa w zakresie

przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym na podstawie waznego zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo
pocztowe (t .J. Dz. U.2025.366 tj) Zezwolenie nalezy dotaczy¢ do oferty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Jezeli postanowienia regulaminu/ow Wykonawcy sa mniej korzystne dla Zamawiajacego
od postanowien zawartych w projekcie umowy i ofercie Wykonawcy, zastosowanie beda
mialy postanowienia zawarte w projekcie umowy i ofercie wykonawcy.

Przystepujac do rozpoznania cenowego wykonawca potwierdza swoja oferta, Ze nie
zachodzi ktorakolwiek z okolicznos$ci, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany ceny w przypadkach:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe moze nastapié
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z
uregulowan prawnych w zakresie wustalania lub zatwierdzania cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w
przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz
zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,



c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

IV.Termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie od 02.01.2026 do 31.12.2026 .

V.

1.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania si¢ wykonawcami
Kazdy wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie warunkow
zamoOwienia. Os$wiadczenia, dokumenty 1 zapytania wykonawcoOw musza byc¢
sformutowane na pi$mie i skierowane na adres: Urzad Gminy Kurz¢tnik ul. Grunwaldzka
39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik lub faksem: 056 4748282, ktore uwaza si¢ za zlozone w
terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata i1 zostala niezwlocznie potwierdzona na pi$mie.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzgdowania, to znaczy od 7:30 do

15:30 w dni robocze poniedzialek — piatek.

. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali

warunki zamowienia chyba, ze pytanie wptynelo do zamawiajacego na mniej niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

VI

1.

. Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami

jest:
1) Alicja Krenska (poko6j nr 6) Urzad Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39 tel. 0-56
4740580, od ktérej mozna uzyska¢ dodatkowe informacje.
2) Katarzyna Zalewska (pokdj nr 5) tel. 0-56 47420282- od ktérej mozna uzyskac
dodatkowe informacje do postepowania i pytan.

Opis sposobu przygotowania oferty
W rozpoznaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymogi okreslone w

warunkach zamowienia:

a) nie posiadajg zaleglosci podatkowych 1 zalegltosci w optacaniu sktadek ZUS
Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedng oferte, w ktorej
musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie czytelnie na papierze przy
uzyciu nosnika pisma  nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia $ladow. Wszelkie
pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawcg.

. Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do

reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.



6. Dopuszcza si¢ podpisanie oferty przez upowaznionego przedstawiciela pod warunkiem
dotaczenia wlasciwego umocowania prawnego do reprezentowania wykonawcy.

7. Na oferte skladaja si¢ nastepujace dokumenty.
a) formularz ofertowy (z zalacznikiem Nr 2 do WZ),
b) zalacznik Nr 1 wypelnione zestawienie listow, co bedzie integralng czgscig do umowy,

c) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowag w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym
1 zagranicznym na podstawie waznego zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. —
Prawo pocztowe (Dz.U.2025.366 tj). Zezwolenie nalezy dotaczy¢ do oferty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatlem przez Wykonawce,

d) oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 4 do WZ,

8. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajagcego wzorcami - zalgcznikami, a w szczegdlno$ci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

9. W przypadku braku dokumentu, wykonawca zostanie wezwany do uzupelnienia.

10.  Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

11. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowaniu  zawartosci oferty. Oferta powinna by¢ zlozona na
kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi rozpoczynac¢ si¢ od numeru
1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu lub zamknigtej kopercie w Urzedzie
Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik, pokdj nr 6 (punkt
obstugi interesanta).

13. Koperta lub opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ zaadresowane do
zamawiajacego:

Gmina Kurz¢tnik
ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik
1 oznakowana nastgpujaco:
ROZPOZNANIE CENOWE na zaméwienie publiczne 1D.271.129.2025
pn.: ,,Ustugi pocztowe dla Gminy Kurzgtnik”
Nie otwiera¢ przed 04.12.2025 r. do godz. 11:00

14. Wykonawca przed uptywem terminu do skladania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte. W takim przypadku wykonawca przesle do zamawiajgcego pisemne
powiadomienie o zmianie lub wycofaniu przygotowane, opieczgtowane i oznaczone
zgodnie z powyzszymi wskazaniami, a koperta/opakowanie bgdzie dodatkowo oznaczona
okresleniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik,

13-306 Kurzetnik poko6j nr 6 do dnia 04.12.2025 r. do godz. 11%.



Oferty ztozone po terminie zostang zwrdécone wykonawcom bez otwierania, po wyborze
oferty.

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego, pokdj nr 5 dnia 04.12.2025 r. o godz.

1130,

4. Otwarcie ofert jest jawne.

. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firm) oraz adresy wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

(98]

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania zamawiajagcego w stosunku do
wykonawcy, powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia. Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty, niezbedne do
wykonania zakresu zaméwienia, a w szczego6lnosci: podatek VAT i inne koszty, ktore beda
optacane przez wykonawce w ramach umowy, koszty dojazdu itp.

Cena podana w ofercie musi by¢ ostateczna.

Wynagrodzenie okreslone w ofercie bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym.

Cena oferty musi by¢ podana w zlotych cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT — jezeli wystepuje.

. Ceny w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwdch miejsc po przecinku z zasada, ze trzecia 1

czwarta cyfra po przecinku jest liczba rowng lub mniejsza od ...0,0049 calg liczbg nalezy
zaokragli¢ ,,w dot” natomiast gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczba rowna lub
wigkszg od ...0,0050 catg liczbe nalezy zaokragli¢ ,,do gory”.

. Wykonawca nie moze poda¢ ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

pod rygorem odrzucenia oferty . Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie nie
moze by¢ nizsza niz koszty wlasne Wykonawcy, wynikajace z kalkulacji ceny.
Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna ceng.

Zamawiajacy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okre§lony w art.
223 Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 z p6z. zm).

Rozliczenia migdzy zamawiajacym 1 wykonawcg prowadzone beda w walucie polskie;j.

IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

2.

Przy ocenie ofert zastosowanie bedg miaty nastepujace kryteria :

cena ogolna /koszt/- 100 %

Sposodb oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu :
Kryterium ,,cena” :

Oferty otrzymaja ilo$¢ punktéw, wg wzoru
Chnin
Ke=----—-- x 100
Chad
gdzie :



Kc —ilos¢ punktéw w kryterium cena
Cmin — najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Crad — cena oferty badane;j

3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszag cen¢ (maksymalna liczba przyznanych

punktow w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

X. Informacje o formalnos$ciach jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi pisemnie wybranego Wykonawce, ze jego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, a takze pozostalych Wykonawcéw o dokonanym
wyborze.

Zamawiajacy zawiera umow¢ z Wykonawca w sprawie zamoéwienia publicznego w
terminie 7 dni dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach

1.

Zamawiajacy podpisze umowe¢ z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszych warunkach.

. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci

niniejszych warunkow oraz danych zawartych w ofercie.

. Postanowienia umowy zawarto w  projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik do

warunkow zamowienia

XI1I. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych warunkach zastosowanie maja przepisy

Zarzadzenia Nr 63/2022 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 10.06.2022 r. oraz Kodeks Cywilny.

Zalaczniki do warunkow zamowienia:

1. Zalacznik Nr 1 — zestawienie listow

2. Zalacznik Nr 2 — formularz oferty

3. Zalacznik Nr 3 — wzor umowy

4. Zalacznik Nr 4 - o$wiadczenie wykonawcy
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