1D.271.41.2024

GMINA
KURZETNIK

WARUNKI ZAMOWIENIA

PROWADZONEGO W TRYBIE ROZPOZNANIE CENOWE

pn.: Zakup i dostawa materialdow biurowych dla Urzedu Gminy, placowek
oswiatowych znajdujacych si¢ na terenie Gminy Kurzetnik oraz GZO-W

Kod CPV: 30190000-7 — r6zny sprzet i artykuly biurowe

Podstawa prawna :
Procedura udzielenia zamdwienia publicznego ponizej kwoty 130.000 PLN zgodnie z § 3
Zarzadzenia Nr 63/2022 Wojta Gminy Kurz¢tnik z dnia 10.06.2022 r.

ZATWIERDZIL : ///9;0;% 4

Kurzetnik, dnia 29.11.2024 r.
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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, 13-306 Kurzetnik
tel. 056 4740515 , fax 056 4748284
e-mail: zalewska@kurzetnik.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia
2.1 Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
rozpoznanie cenowe o wartosci ponizej kwoty 130.000 PLN.
2.2 Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego:
Procedura udzielenia zamdéwienia publicznego ponizej kwoty 130.000 PLN zgodnie z §
3 Zarzadzenia Nr 63/2022 Woéjta Gminy Kurzgtnik z dnia 10.06.2022 1.

III. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zamowienia polega na zakupie i dostawie artykuléw biurowych do Urzedu Gminy
Kurzetnik, placéwek oswiatowych znajdujacych sie na terenie Gminy oraz GZO-W

1) Szkola Podstawowa im. Orta Biatego w Brzoziu Lubawskim,

2) Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tereszewie,

3) Szkota Podstawowa im. Przyjaciét Ziemi w Marzgcicach,

4) Zespot Szkot im. Wiadystawa Jagielty w Kurzetniku,

5) Gminny Zesp6t Opiekunczo-Wychowawczy,

6) Urzad Gminy Kurzetnik.
Szczegdtowy zakres zamdwienia znajduje si¢ w zlaczniku nr 1 do zaproszenia. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zamoOwienia materiatdw, ktére nie sg ujete w zalgezniku nr 1 do
zaproszenia. Termin realizacji zamdOwienia od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
Dostawy odbywa¢ si¢ beda na wezwanie Zamawiajacego z realizacja w ciagu 48 godzin.
W cene ofertowa nalezy skalkulowa¢é transport do siedziby wyzej wymienionych placowek.
Wykonawca podpisze szes¢ oddzielnych uméw z kazda wyzej wymieniong placowka. We
wszystkich pozycjach w ktérych Zamawiajacy okreslit nazwe wtasng produktu nie dopuszcza
sie zastosowania produktéw rownowaznych. Wykonawca sktadajacy oferte zobowiazany jest
wypehi¢ zatacznik do formularza oferty z cenami jednostkowymi wszystkich produktow,
pominiecie pozycji skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Przystepujac do rozpoznania cenowego wykonawca potwierdza swojg oferta, ze nie zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegOlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

IV. Termin wykonania zaméwienia
Powyzsze czynnosci majg by¢ wykonane w terminie od 02.01.25r. do 31.12.25 1.
5.1. Kazdy wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie warunkéw
zaméOwienia. O$wiadczenia, dokumenty i zapytania wykonawcow musza by¢ sformulowane
na pi$mie i skierowane na adres: Urzad Gminy Kurz¢tnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-
306 Kurzetnik, ktére uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata
przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona na pi$mie. Zamawiajgcy
dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.
5.2. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania, to znaczy od 7:30 do
15:30 w dni robocze poniedziatek — pigtek.



5.3. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali
warunki zamoéwienia chyba, ze pytanie wptynglo do zamawiajgcego na mniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5.4.Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

5.5.0s0by uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami
jest:

- Katarzyna Zalewska tel. 56 47 48 282

- Alicja Krenska tel. 56 47 40 515

. Opis sposobu przygotowania oferty

6.1 W rozpoznaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniajg wymogi okreslone w

warunkach zaméwienia:

a) nie posiadajg zaleglosci podatkowych i zaleglosci w optacaniu sktadek ZUS

6.2 Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte, w

ktdérej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

6.3 Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

6.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie czytelnie na papierze przy

uzyciu nos$nika pisma nieulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladow. Wszelkie pisma

sporzadzone w jezykach obcych muszg byé sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

6.5 Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6.6 Dopuszcza si¢ podpisanie oferty przez upowaznionego przedstawiciela pod warunkiem
dolaczenia wlasciwego umocowania prawnego do reprezentowania wykonawcy.

6.7 Na ofert¢ skladaja si¢ nastepujace dokumenty

A. formularz ofertowy wraz z zalgcznikiem w formie tabeli

B. oswiadczenie o niezaleganiu w optaceniu skltadek US/ZUS

6.8 Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami - zalgcznikami, a w szczegélnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

6.9 W przypadku braku dokumentéw w punkcie 6.7 Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia
Wykonawce.

6.10 Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

6.11 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowaniu zawartoéci oferty. Oferta powinna by¢ zlozona na
kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi rozpoczyna¢ si¢ od numeru
1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

6.12 Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu lub zamknigtej kopercie w
Urzgdzie Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik, pokdj nr
6 (punkt obstugi interesanta).

6.13 Koperta lub opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do
zamawiajgcego:

Gmina Kurzetnik
ul. Grunwaldzka 39, Kurzetnik, 13-306 Kurzetnik



i oznakowana nastepujaco:
ROZPOZNANIE CENOWE na zaméwienie publiczne 1D.271.41.2024
pn.: Zakup i dostawa materialow biurowych dla Urzedu Gminy, placéwek oswiatowych
znajdujacych si¢ na terenie Gminy Kurzetnik oraz GZO-W
Nie otwiera¢ przed 13.12.2024 r.

6.14 Wykonawca przed uptywem terminu do skladania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
zlozong oferte. W takim przypadku wykonawca przesle do zamawiajgcego pisemne
powiadomienie o zmianie lub wycofaniu przygotowane, opiecz¢towane i oznaczone
zgodnie z powyzszymi wskazaniami, a koperta/opakowanie bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

7.1 Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Kurzetnik ul. Grunwaldzka 39, Kurzgtnik,

13-306 Kurzetnik pokéj nr 6 do dnia 13.12.2024 r. do godz. 11,

7.2 Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania, po wyborze

oferty.

7.3 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajacego, pokdj nr 5 dnia 13.12.2024 r. o

godz. 1130,

7.4 Otwarcie ofert jest jawne.

7.5 Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firm) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkoéw platnosei
zawartych w ofertach.

VIIL. Opis sposobu obliczenia ceny

8.1 Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania zamawiajacego w stosunku do
wykonawcy, powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméOwienia. Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty, niezbedne do
wykonania zakresu zamowienia, a w szczegdlnosci: podatek VAT i inne koszty, ktore
bedg optacane przez wykonawcg w ramach umowy, koszty dojazdu itp.

8.2 Cena podana w ofercie musi by¢ ostateczna.

8.3 Wynagrodzenie okreslone w ofercie bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym.

8.4 Cena oferty musi by¢ podana w zlotych cyfrowo i stownie, z wyodr¢bnieniem
naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

8.5 Ceny w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwéch miejsc po przecinku z zasada, ze trzecia
i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwng lub mniejszg od ...0,0049 calg liczbe
nalezy zaokragli¢ ,,w dot” natomiast gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg
réwng lub wieksza od ...0,0050 calg liczbe nalezy zaokraglié¢ ,.do gory”.

8.6 Wykonawca nie moze poda¢ ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, pod rygorem odrzucenia oferty . Cena przedstawiona przez Wykonawce w
ofercie nie moze by¢ nizsza niz koszty wlasne Wykonawcy, wynikajace z kalkulacji
ceny .

8.7 Wykonawca moze zaproponowac¢ tylko jedng cene.

8.8 Zamawiajgcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb okreslony
w Art.87 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8.9 Rozliczenia migdzy zamawiajgcym i wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej.

IX. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
9.1 Przy ocenie ofert zastosowanie beda miaty nastgpujace kryteria :



cena ogdlna /koszt/ - 100 %
9.2 Sposob oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu :
Kryterium ..cena” :

Oferty otrzymaja ilo$¢ punktéw, wg wzoru
Crnin
Ke=---x100
Coad
gdzie :
Kc — ilo$¢ punktéw w kryterium cena
Cuin — najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Crad — cena oferty badanej
9.3 Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejsza cen¢ (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszg.

X. Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

10.1 Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi pisemniec wybranego Wykonawce, ze jego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, a takze pozostalych Wykonawcow
o dokonanym wyborze.

10.2 Zamawiajgcy zawiera umowe z Wykonawca w sprawie zamowienia publicznego w
terminie 7 dni dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach

11.1 Zamawiajacy podpisze umowg z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszych warunkach.

11.2 Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajgcych z tresci
niniejszych warunkow oraz danych zawartych w ofercie.

11.3 Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy.

XII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszych warunkach zastosowanie maja przepisy
Zarzadzenia Nr 63/2022 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 10.06.2022 r. oraz Kodeks Cywilny.

Zalaczniki do specyfikaciji:
1 Formularz ofertowy wraz z zalgcznikiem.
2. Oswiadczenie o nie zaleganiu podatkow i sktadek ZUS.

3. Wzér umowy.






