ZAO.271.04.2021
CENTRUM USŁUG SPOŁECZNYCH 
   WARUNKI  ZAMÓWIENIA

PROWADZONEGO W TRYBIE ROZPOZNANIE CENOWE
na:                       
Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla dzieci z zaburzeniami
kod CPV 85121270 - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne

kod CPV 85312500-4 - Usługi rehabilitacyjne

    kod CPV 85121220-1 Usługi specjalistyczne w zakresie nefrologii lub układu nerwowego

   kod CPV 80340000-9 Usługi edukacji specjalnej

kod CPV 85311300-5 Usługi opieki społecznej dla dzieci i młodzieży

Podstawa prawna :
Procedura udzielenia zamówienia publicznego poniżej kwoty 130.000 PLN zgodnie z § 3 zarządzenia Nr 41/2021 Dyrektora Centrum Usług Społecznych Społecznej w Kurzętniku z dnia 09.12.2021.
                                                                                


ZATWIERDZIŁ:
p.o. Dyrektora 

Centrum Usług Społecznych 

Roman Lewicki 

Kurzętnik, dnia 02.12.2021 r. 
I. Nazwa i adres Zamawiającego

Centrum Usług Społecznych ul. Dworcowa 8, 13-306 Kurzętnik 

   tel. tel. 56 474 80 50
   e-mail: j.blazej@kurzetnik.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie rozpoznanie cenowe o wartości poniżej kwoty 130.000 PLN.
2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: Procedura udzielenia zamówienia publicznego poniżej kwoty 130.000 PLN zgodnie z § 3 Zarządzenia Nr 41/2021 Dyrektora Centrum Usług Społecznych Społecznej w Kurzętniku z dnia 09.12.2021
III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi:
1) dla dziecka dziesięcioletniego z niedowładem spastycznym czterokończynowym porażeniem mózgowym, wodogłowiem, epilepsja i porażeniem nerwu wzrokowego - rodzaj usług: 
a) rehabilitacja metodą NDT-BOBATH (5 godzin tygodniowo) 
b) neurologopeda (1 godzina tygodniowo) 
2) dla dziecka dziewięcioletniego z autyzmem dziecięcym - rodzaj usług: 

a) pedagog (1 godzina tygodniowo) 

b) logopeda (2 godziny tygodniowo) 
3) dla dziecka osiemnastoletniego z autyzmem - rodzaj usługi: 

a) pedagog (4 godziny tygodniowo) 
4) dla dziecka dwunastoletniego i trzynastoletniego z autyzmem dziecięcym- rodzaj usług: 

a) pedagog – terapia behawioralna(dla każdego z dzieci 5 godzin tygodniowo) 
5) dla dziecka pięcioletniego z autyzmem dziecięcym - rodzaj usług: 

b) terapia sensoryczna (2 godziny tygodniowo) 

c) logopeda (3 godziny tygodniowo) 

d) pedagog (3 godziny tygodniowo)
6) dla dziecka pięcioletniego z autyzmem dziecięcym - rodzaj usług: 

a) pedagog (3 godziny tygodniowo) 

b) neurologopeda (2 godziny tygodniowo) 

c) psycholog dziecięcy (2 godziny tygodniowo)
7) dla dziecka siedmioletniego z autyzmem - rodzaj usług: 

a) pedagog terapia behawioralna (8 godziny tygodniowo) 

b) neurologopeda (3 godziny tygodniowo) 
2. Usługi świadczone są w miejscu zamieszkania na terenie Gminy Kurzętnik zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2268) oraz rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2005r., nr 189, poz. 1598 z późn. zm.).
3. Ze względu na specyficzny charakter przedmiotu zamówienia, jakim jest świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych i wiążący się z tym brak możliwości dokładnego oszacowania ilości usług, zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wskazanych ilości godzin stosownie do rzeczywistych potrzeb świadczeniobiorców.
4. Czas 1 godziny (60 minut) realizacji specjalistycznych usług opiekuńczych nie obejmuje czasu dojścia lub dojazdu do podopiecznego ani powrotu po wykonanej usłudze. 
5. Do zadań Wykonawcy w zakresie specjalistycznych usług opiekuńczych dla dziecka z zaburzeniami psychicznymi należy w szczególności:
1) rehabilitacja fizyczna i usprawnienie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjętym przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1285 z późń. zm.)
a) zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty w zakresie rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii,

b) współpraca ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego i edukacyjno-terapeutycznego zmierzającego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystającej ze specjalistycznych usług,

2) Zapewnienie dzieciom i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi dostępu do zajęć rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjątkowych przypadkach, jeżeli nie mają możliwości uzyskania dostępu do zajęć, o których mowa wart. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020, poz. 685 z późno zm.).

6. Zlecenie realizacji specjalistycznych usług opiekuńczych będzie przekazywane Wykonawcy na piśmie.
7. Wykonawca prowadzi miesięczne plany pracy oraz karty pracy potwierdzające czas i termin świadczonych usług z podpisem klienta potwierdzającym wykonanie usługi. Wykonawca sporządza indywidualny plan pracy.
8. Zamawiający w czasie świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia.
9. Zadanie podzielone jest na 6 części, Zamawiający dopuszcza składnie ofert na każdą część bądź tylko na jedną. 
10. Podział na części:

1) Część I usługi pedagoga szacowana ilość godzin tygodniowo - 25
2) Część II usługi  logopedy szacowana ilość godzin tygodniowo - 5
3) Część III usług neurologopedy szacowana ilość godzin tygodniowo - 6
4) Część IV usługi rehabilitanta szacowana ilość godzin tygodniowo - 1
5) Część V usługi rehabilitanta metoda NDT szacowana ilość godzin tygodniowo - 5
6) Część VI usługi psychologa szacowana ilość godzin tygodniowo – 1 
Warunki udziału w postępowaniu:
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia określone warunki, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2005 r., nr 189, poz. 1598 z późn. zm.) oraz Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 6 lipca 2006r. zmieniające rozporządzenie w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2006 r., nr. 134, poz. 943) tj. w szczególności:

1) Specjalistyczne usługi są świadczone przez osoby posiadające kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajęciowego, pielęgniarki, asystenta osoby niepełnosprawnej, opiekunki środowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji, fizjoterapeuty lub innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć określone specjalistyczne usługi.

2) Osoby świadczące specjalistyczne usługi muszą posiadać, co najmniej półroczny staż w jednej z następujących jednostek:

a) szpitalu psychiatrycznym,

b) jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi,

c) placówce terapii lub placówce oświatowej do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami rozwoju lub upośledzeniem umysłowym,

d) ośrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym,

e) zakładzie rehabilitacji,

f) innej jednostce niż wymienione w pkt a-e, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z zaburzeniami psychicznymi.

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca wraz z ofertą jest zobowiązany złożyć następujące oświadczania i dokumenty:

a) wykaz osób świadczących przedmiotowe specjalistyczne usługi opiekuńcze
b) kserokopię dokumentacji potwierdzającej posiadane kwalifikacji osoby/osób świadczących specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym kserokopię dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz kwalifikacje do prowadzenia rehabilitacji sensorycznej.
3. Niespełnienie któregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

4. Wymagania opisane powyżej dotyczą każdej części.  
UWAGA!  Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
IV. Termin wykonania zamówienia: sukcesywnie od 01.01.2022 do 31.12.2022 r.
V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się wykonawcami
1. Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie warunków 
zamówienia. Oświadczenia, dokumenty i zapytania wykonawców muszą być sformułowane na piśmie i skierowane na adres: Centrum Usług Społecznych ul. Dworcowa 8, Kurzętnik, 13-306 Kurzętnik lub mailem j.blazej@kurzetnik.pl, które uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie. Zamawiający dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
2. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania, to znaczy od 7:30 do 15:30 w dni robocze poniedziałek – piątek.
3. Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi wszystkim wykonawcom, którzy otrzymali warunki zamówienia chyba, że pytanie wpłynęło do zamawiającego na mniej niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

5. Osobami upoważnionymi ze strony zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami jest: 
a) W zakresie merytorycznym - Bożena Wardowska (Centrum Usług Społecznych w Kurzętniku ul. Dworcowa 8) tel. (056) 474-80-57,
b) W zakresie proceduralnym - Joanna Błażej (Urząd Gminy Kurzętnik ul. Grunwaldzka 39, 13-306 Kurzętnik) tel. 533 646 181 od których można uzyskać dodatkowych informacji.
VI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana jedna cena.
2. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi  wykonawca.
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pisemnie czytelnie na papierze przy użyciu nośnika pisma   nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 
4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
5. Dopuszcza się podpisanie oferty przez upoważnionego przedstawiciela pod warunkiem dołączenia właściwego umocowania prawnego do reprezentowania wykonawcy.
6. Na ofertę składają się następujące dokumenty.
a) formularz ofertowy (z załącznikiem Nr 1 do oferty) przy wykorzystaniu załącznika nr 4 do Zarządzenia  nr 41/2021 Dyrektora Centrum Usług Społecznych,
b) wykaz osób świadczących przedmiotowe specjalistyczne usługi opiekuńcze załącznik nr 2,
c) kserokopię dokumentacji potwierdzającej posiadane kwalifikacji osoby/osób świadczących specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym kserokopię dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz kwalifikacje do prowadzenia rehabilitacji sensorycznej,
d) w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy, należy wypełnić załącznik nr 3 do  warunków zamówienia - Wykaz podwykonawców.
7. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.
8. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
9. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości zdekompletowaniu  zawartości oferty. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach,  a numeracja stron musi rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
10. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu lub  zamkniętej kopercie w Centrum Usług Społecznych Urzędzie ul. Dworcowa 8, Kurzętnik, 13-306 Kurzętnik (punkt obsługi interesanta).
11. Koperta lub opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego: 

Centrum Usług Społecznych
ul. Dworcowa 8 , Kurzętnik, 13-306 Kurzętnik

       i oznakowana następująco: 

ROZPOZNANIE CENOWE na zamówienie publiczne ZAO.271.04.2021
pn.: Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla dzieci z zaburzeniami
Nie otwierać przed  21.12.2021 r. do godz. 11:00

12. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać złożoną ofertę. W takim przypadku wykonawca prześle do zamawiającego pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z powyższymi wskazaniami, a koperta/opakowanie będzie dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

VII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać w  Centrum Usług Społecznych ul. Dworcowa 8, Kurzętnik, 13-306 Kurzętnik pokój  nr 6 do dnia 21.12.2021 r.  do godz. 1030.
2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania, po wyborze    oferty.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego,  dnia 21.12.2021 r. o godz. 1100.

4. Otwarcie ofert jest jawne. 
5. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firm) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie zobowiązania zamawiającego w stosunku do wykonawcy, powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem  zamówienia. Wykonawca powinien uwzględnić wszystkie koszty, niezbędne do wykonania zakresu zamówienia, a w szczególności: podatek VAT i inne koszty, które będą opłacane przez wykonawcę w ramach umowy, koszty dojazdu itp.
2. Cena podana w ofercie musi być ostateczna.
3. Wynagrodzenie określone w ofercie będzie wynagrodzeniem  ryczałtowym. 
4. Cena oferty musi być podana w złotych cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT –  jeżeli występuje.
5. Ceny w ofercie należy zaokrąglać do dwóch miejsc po przecinku z zasadą, że trzecia       i czwarta cyfra po przecinku jest liczbą równą lub mniejszą od …0,0049 całą liczbę należy zaokrąglić „w dół” natomiast gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbą równą lub większą od …0,0050 całą liczbę należy zaokrąglić „do góry”.
6. Wykonawca nie może podać ceny rażąco niskiej w stosunku do przedmiotu zamówienia, pod rygorem odrzucenia oferty . Cena przedstawiona przez Wykonawcę w ofercie nie może być niższa niż koszty własne Wykonawcy, wynikające z kalkulacji ceny.
7. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę.
8. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób określony w art. 223 Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.).
9. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej.
IX. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy ocenie ofert zastosowanie będą miały następujące kryteria :

  cena ogólna /koszt/
-
100 %

2. Sposób oceny ofert nie podlegających odrzuceniu :

Kryterium „cena” :

Oferty otrzymają ilość punktów, wg wzoru

             Cmin 

    Kc = ------ x 100 

             Cbad

gdzie :

Kc – ilość punktów w kryterium cena

Cmin – najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu

Cbad – cena oferty badanej

3. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszą cenę (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszą.
X. Informacje o formalnościach jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi pisemnie wybranego Wykonawcę, że jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, a także pozostałych Wykonawców o dokonanym wyborze.
2. Zamawiający zawiera umowę z Wykonawcą w sprawie zamówienia publicznego w terminie 7 dni dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty

Załączniki do specyfikacji:

1 Formularz ofertowy.
2. Wykaz osób realizujących usługi 
3. Wykaz podwykonawców w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy
Załącznik nr 2 do WZ

Wykaz osób realizujących usługi 
	L.p.
	Imię i nazwisko*
	Kwalifikacje
	Podstawa                                          do dysponowania osobą

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



* Wskazane w wykazie osoby realizujące specjalistyczne usługi opiekuńcze nie podlegają zmianie. W przypadku zmiany osób, oferta zostanie odrzucona.

                                                                                                                                                                              ……….…………………………                                                ……………………………………………………
(miejscowość, data)                                                                               (podpis osoby lub osób upoważnionych
                                                                                                                             do reprezentowania oferenta
Załącznik nr 3 do WZ

Wykaz części zamówienia powierzone podwykonawcom

Nazwa wykonawcy............................................................................................................................

Adres..................................................................................................................................................

Wykaz części zamówienia jakie wykonawca powierzy podwykonawcom

	l.p.
	Część zamówienia jaką wykonawca  zamierza powierzyć podwykonawcy



	
	


          Upełnomocniony przedstawiciel wykonawcy:

      ………………………………………

                          (podpis i  pieczęć) 
Miejsce i data: ...............................................
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