Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym 2asobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Kurzetniku - Egz. nr ..... e Strona 1z 12
Archiwum Paristwowe i - - 69 - pl. Rapackiego 4
w Toruniu Lo ) © . 87-100 Torun
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17609 2022-10-05 OAZ.421.44.2022 391
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi:art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia'14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164).

. Urzad Stanu Cywilnego w Kurzetniku . 19906
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Grunwaldzka 39, 13-306 Kurzetnik - 00053826000000 ; -
o k Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
; 1973 - dekret z dnia 8.06.1955 r. Prawo o ; Piotr Pigtek - 1996
: . : aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 25, o S - <
Rolf ljjtworzke.:ma | poz.151) obecnie dziata w oparciu o Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustadler,na pod
Jednostki - ustawe z dnia 29.09.1986 r. Prawo o nadzor
. aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2011,
- Nr 212, poz. 1529 - tekst jednolity z
pézn. zm.).
Nazwa aktu prawnego
@  VWoiewoda Warmirisko-Mazurski - ul. Marsz. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
‘ Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
XK nie : _ - X! nie » _
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktﬁ normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Urzad Stanu Cywilnego w Kurzetniku jest komérkg organizacyjng Urzedu Gminy w Kurzetniku, wykonujgcg zadania
.- zlecone administracji rzgdowej z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji | X nie Data wszczecia - Data zakoficzenia
postepowania postepowania
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W trakcie upadtoéci X nie Data wszczecia

postepowania

Data zakonczenia
postepowania

W trakcie zmian | X nie
organizacyjnych

Data wszczecia
postepowania

Data zakoriczenia
postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola problemowa przeprowadzona pod katem wielkosci oraz stanu zachowania zasobu znajdujacego sie w archiwum

. zaktadowym Urzedu Stanu Cywilnego w Kurzetniku.

Kontrole przeprowadzit

Przedmiot i zakres kontroli

tukasz - starszy DAP.0103.73.20 2022-09-05 2022-09-29 . 2022-09-29
Roszczynialski . archiwista 22 : e
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Anna Weisgerber

- zastepca kierownika USC

Imie i nazwisko

Data kontroli

Stanowisko stuzbowe

2022-09-29 1 2022-09-29

Data rozpoczecia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Data zakoniczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

- Roszczynialski Lukasz

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2017-09-08

- Kontrolg problemows przeprowadzono pod
. katem sprawdzenia wielko$ci oraz stanu

zachowania zasobu znajdujacego sie w -
archiwum zaktadowym Urzedu Stanu Cywilnego

- w Kurzetniku.

Przedmiot i zakres kontroli

Uzgodnione z archiwum X tak

paristwowym

2011 . | rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
-01- rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania ar¢hiwéw zaktadowych (Dz.

18 U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.) - zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajacy
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

-01- rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.
18 . U.Nr14, poz. 67 z p62n. zm.) - zatgcznik nr 2
Data Akt wprowadzajacy‘

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

-01- - rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.
18 U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) - zatgcznik nr 6
Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny }X' bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

: System Rejestrow Panstwowych - Program stuzacy do edycji oraz przetwarzania danych gromadzonych w
- "Zrédto” . Systemie Rejestrow Panstwowych, w tym do obstugi czynnosci w ksiegach
: ' urodzen, matzeristw, zgonow.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

‘ Nazwa archiwum zaktadowego - archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Kurzetniku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

ksiegi urodzen z lat 1973-2015 w ilosci 0,08 mb; matzenstw z lat 1973-2015 w ilosci 0,28 mb; zgondw z lat 1973-2015 w
ilosci 0,25 mb; akta zbiorowe: urodzen z lat 1973-2021 w ilosci 0,81 mb; matzenstw z lat 1973-2016 w ilosci 2,50 mb;
zgonow z lat 1973-2016 w ilosci 0,24 mb; skorowidze urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1973-2012 w ilosci 0,15 mb.

Opis dokumentacji

X> tak X nie X . nie X nie :XA‘ nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
- X nie - X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa "“‘eg"_’j\a_ 1973 2021 431 0
Data od ‘ Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria - h N
8"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od o Data dc; Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o v
"BE50"

Data od - Data do ltos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria o
"B", "B50", "BES0" . R - .
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty | _ _ Ilo$¢ jedn. arch.
archiwalne . .

podlegajace Data od Data do 1los¢ mb.
przejeciu przez

archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Urzad Stanu Cywilnego w Kurzetniku

Nazwy wthércy dokumentacji odziedziczonej

ksiggi urodzen z lat 1921-1959 w ilosci 0,17 mb; matzenstw z lat 1940-1959 w ilosci 0,07 mb; zgonow z lat1940-1959 w
ilosci 0,09 mb; akta zbiorowe: urodzer z lat 1946-1959 w ilosci 0,05 mb; matzenstw z lat 1946-1959 w ilosci 0,05 mb;
zgondw z lat 1946- 1959 w ilosci 0,01 mb; skorowidze urodzen, matzenstw i zgonow z lat 1874-1935, 1946-1959 w ilosci
0,05 mb;

Opis dokumentacji

AAX tak X nie X nie X nie X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X' nie i X nie X: nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "ateg"_;f 1874 1959 049 0
Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
g

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ito$¢ w mb. Jedn. inw.
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"BE50" .
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ { - _ _
"B", "B50", “BE50" - - : .
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
- Urzad Stanu Cywilnego w Brzoziu Lubawskim
Nazwy wytworcy ddi(umentacji odziedziczonej
ksiegi urodzen z lat 1921-1935 w ilosci-0,06 mb.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja |
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna |
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Aktowa "ateg"_':i 1921 1935 0.06 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ ‘ _ _ _
8"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50" : I
Data od Data do {los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ ‘ _ - _
"BE50" .
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . _ - _
"B", "B50", "BE50" R »
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Urzad Stanu Cywilnego w Mikotajkach
Nazwy wytwédrcy dokumentacji odziedziczonej
ksiegi urodzen z lat 1922-1936 w ilosci 0,05 mb
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotografllczbna
: X nie X nie X' nie ' X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50”

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Strona 6 z 12

1922 1936 1005 0
- Défa od ‘ M - Data do ‘ Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
mDat: od Dat: do Iloéc':v mb Jedn._inw.
' MDﬁat; od Dat—;‘do llos’é:v mb. Jedn_.-inw.
v vv Dat; qd \\\\\\\\\\\\\\\ Dat: 'do Ilos'c':v mb. Jedn-.-inw.
\\\\\\\\\\\ Dat: od Da'; do Ilos'c'-\:v mb. ' Jedn-.-inw'.

Urzad Stanu Cywilnego w Tereszewie

Nazwy bwyt\)vbér»cy dokumentacji odziedziczonej

mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
X: nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X " nie
Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

ksiegi urodzen z lat 1921-1935 w ilosci 0,03 mb; skorowidze urodzen, matzerstw i zgondw z lat 1874-1935 w ilosci 0,02

X e

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

1874 i1§3§ww 1005
) Datg o\q\ ‘ » Data do . llos¢ w mb Jedn arcH; “““““““
Dat; od ) \ ‘Dét; do Il;s'(z::v»mb. Jedn._inw.
' Dé';‘ odu Dat: do Iloéé; mb Jedn—lnw
NDat_a od\ Dat; do k bllos'c':v mb. J?énﬁinw.
Da; od Da; do Iloéc':v mb. WJedn._inw.

Urzad Stanu Cywilnego w Wielkich Batéwkach

Nazwy wytwé‘r“cy‘ dokumentacj‘iwbbdbziedziczonej
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ksiegi urodzen z lat 1921-1935, 1955-1959 w ilosci 0,08 mb; matzenstw z lat 1955-1959 w ilosci 0,01 mb; zgondw z lat
1955-1959 w ilosci 0,01 mb; akta zbiorowe urodzen, matzenstw, zgonow z lat 1955-1959 w ilosci 0,03 mb; skorowidze

urodzen, matzenstw, zgondw z lat 1874-1936 w ilosci 0,02 mb.

Opis dokumentacji

X“* tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria ) 187 4

"A" e 1959 0.15 .
Data od Data do Itos¢ w mb.
Atowa kategoria e - i ; _‘ AR
8"
Data od Data do llo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ A _ : _
"B50"
Data od Data do 1loé¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ \ o _
"BE50" .
Data od Data do 1lo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ \ _ _
"B", "B50", "BE50" . L
razem Data od Data do Ilos¢ w mb.

Urzad Stanu Cywilnego w Marzecicach

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczo‘nej

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ksiegi urodzen z lat 1937-1943, 1945-1959 w ilosci 0,13 mb; matzenstw z lat 1940-1943, 1945-1959 w ilosci 0,07 mb;
zgondw z lat 1940-1943, 1945-1959 w ilosci 0,01 mb; skorowidze urodzen, matzenstw, zgonéw z lat 1936-1942, 1940-

1954 w ilosci 0,02 mb.

Opis dokumentacji

X - tak X' nie X: nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie ¢ X nie X' nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Aktowa katego-l;i: 1936 1959

Data od Data do
Aktowa kategoria — : -

8" .

Data od Data do

Aktowa kategoria - -
"B50" :
Data od Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.23
los¢ w mb.
llo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

- X' nie

Dokumentacja
fotograficzna
' X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50” ST . X N TE T .
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ B _ ' R
"B", "B50", "BE50" . . o
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Urzad Stanu Cywilnego w Nielbarku

Nazwy wytworcy dokumehtacji odziedziczonej

ksiggi urodzen z lat 1955~1959 w ilosci 0,01 mb; matzenstw z lat 1955-1959 w iloéci 0,01 mb; zgonow z lat 1955-1959 w
ilosci 0,01 mb; akta zbiorowe urodzen; matzenstw, zgondw z lat 1955-1959 w iloéci 0,04 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X' nie X nie X | nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "a‘eg"&i 1955 1959 007 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria - o T E ’ -
B" o ‘ ) . D _ : i
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = | _ o o _ B
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - o L - ‘ »
"BE50" . A . .
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - - T _\ - : o '_\ IS P _
"B", "B50", "BE50" . ' o s :
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ ’ h . : Ilos¢ jedn. arch. o
archiwalne | :
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB N
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X nie X nie
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

odbiorczych panstwowego
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Ostatnie  5477.03-15 00 0 USC Wielkie Batowki 1913 1921
przekazanie . I 4 i
materiatow R _ o ) o
archiwalnychdo 9477 03,45 00 0 USC Kurzetnik 1910 1921
Archiwum B 3 : [ B -
Paristwowego v
2022-03-15 0.0 0 USC Brzozie Lubawskie 1911 . 1921
2022-03-15 00 O USC Mikotajki 1912 1921
. = 4 H - . e M e s e - -
2022-03-15 00 0  USCTereszewo 1912 1921
Data l‘l‘os;‘c' llosé (j. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a) od -
Inne srodki - ‘ &

ewidencyjne
. Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Magdalena Rynkowska umowa o -
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukornczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

- Anna Weisgerber umowa o -
' : prace -
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1 20.00 - miejsce pracy dla
‘ o . : . ‘ . S T - archiwisty
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) .
. termometr
higrometr
szafy
' , Wyposaienie
j bardzo dobre ¢ 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

' czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w 541
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) . . ; kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym .
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 1 umentacja wytwarzana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kurzetniku jest

klasyfikowana i kwalifikowana zgodnie z obowigzujgcym jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Dokumentacja niearchiwalna przekazywana jest do archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Kurzetniku, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, po dwuletnim okresie przechowywania w pomieszczeniu biurowym
- USC. Od 1.03.2015 r. rejestracja aktéw urodzen, matzefistw i zgonéw odbywa
- sie wytacznie w Systemie Rejestréw Panstwowych "Zrédio". Ksiegi oraz
biezace akta zbiorowe Urzedu Stanu Cywilnego w Kurzetniku pouktadano w
- szafach rodzajami akt (urodzenia, matzenstwa, zgony), a w ich ramach :
urzedami i chronologicznie. Ksiegi odziedziczone zostaty przydzielone do
Urzedéw Stanu Cywilnego w: Kurzetniku, Brzoziu Lubawskim, Mikotajkach,
Tereszewie, Wielkich Batéwkach, Nielbarku, Marzecicach. Catoé¢ akt
klasyfikowana jest zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Opis
poszczegodlnych jednostek nie budzit zastrzezeh. Akta oznaczono sygnaturami
oraz zewidencjonowano na spisach zdawczo-odbiorczych w sposéb
prawidtowy.

Do dokumentacji zgromadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kurzetniku
zaprowadzono nastepujace S$rodki ewidencyjne: wykaz spiséw zdawczo-
odbiorczych, na ktérym wpisywane sa poszczegéine spisy zdawczo-odbiorcze
w kolejnosci ich wptywu, liczba pozycji spisu oraz liczba teczek (dodatkowo w
polu uwagi wpisywana jest kategoria archiwalna akt); spisy zdawczo-odbiorcze
W podziale na kategorie archiwalne A i B (poszczegélne spisy zdawczo-
odbiorcze opieczetowano pieczecig Urzedu, wpisano numer spisu, numer
klasyfikacyjny oraz tytut z jednolitego rzeczowego wykazu akt, daty skrajne,
liczbe teczek, date przekazania akt do archiwum panstwowego); osobna
teczka na spisy kat. B, ktéra przekazywana jest do archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy w Kurzetniku (spisy pouktadano w kolejnoéci ustalonej przez

archiwiste zaktadowego); spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do

~archiwum panstwowego (przechowywane sa w osobnych teczkach w
kolejnosci spraw) oraz skorowidze alfabetyczne ksigzkowe do ksiag.

W poréwnaniu do poprzedniej kontroli zbiér akt kat. A zmniejszyt sie o 0,36
mb. W okresie miedzy kontrolami przekazano do Archiwum Panstwowego w
Toruniu 0,29 mb akt kat. A. Stan fizyczny dokumentacji przechowywanej w
pomieszczeniu biurowym Urzedu Stanu Cywilnego jest dobry.

Lokal USC usytuowany jest na pietrze budynku Urzedu Gminy w Kurzetniku, ul.
Grunwaldzka 39. Jego taczna powierzchnia wynosi 20 m2. Lokal jest dobrze
oswietlony i ogrzewany. Na wyposazenie sktadajg sie: podstawowy sprzet -
biurowy ‘w postaci komputeréw z oprogramowaniem dla USC, drukarki,
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skaner, szafy drewniane oraz klimatyzacja. Pomieszczenie zabezpieczono
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami (drzwi drewniane
zamykane na zamek zwykty, okno plastikowe zastoniete roletami oraz gasnica
proszkowa z aktualnym badaniem technicznym). Termohigrometr w dniu
' kontroli wskazywat temperature 25°C i wilgotnos¢ 40%.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych

za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawidtowosci

6 Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

wydano zalecen pokontrolnych.

Zastrzezeniado X nie
protokotu

Stanowisko X: nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Opis

W wyniku kontroli archiwum zaktadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Kurzetniku w 2017 roku, nie

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

. dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki
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