ZARZADZENIE NR 5/2026
Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 22 stycznia 2026

W si)rawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza 170 000,00 zI netto obowiazujacego w Urzgdzie Gminy w
Kurzgtniku oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Kurzgtnik

Na podstawie art. 31 1 33 wust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 68 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.)
oraz w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z péZn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢
nie przekracza 170 000,00 zl netto, obowiazujacy w Urzedzie Gminy w Kurzgtniku oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy Kurzetnik, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do stosowania Regulaminu zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w
Kurzetniku oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Kurzetnik

§ 3. Przekazuje do zapoznania i zastosowania n/w jednostkom organizacyjnym gminy:
- Urzad Gminy w Kurzetniku (UG),

- Centrum Ushug Spolecznych w Kurzetniku (CUS),

- Szkota Podstawowa im. Orla Bialego w Brzoziu Lubawskim,

- Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Tereszewie,

- Szkota Podstawowa im. Przyjaciél Ziemi w Marzecicach,

- Zespol Szkot im. Wiadystawa Jagietty w Kurzetniku,

- Gminny Zespot Opiekunczo-Wychowawczy w Kurzetniku

§ 4. Do postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych wszczetych w oparciu o uchylane
w § 5 zarzadzenie i niezakonczonych przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia,
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 63/2022 Wojta Gminy Kurzgtnik z dnia 10.06.2022 r. w
sprawie: ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000,00 PLN netto.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2026r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr
52026 Wéjta Gminy Kurzetnik
z dnia 22.01.2026r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zt netto
obowiazujacy w Urzgdzie Gminy w Kurzgtniku oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy
Kurzetnik

1. 1. Regulamin okre$§la zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170 000,00 zt netto, do ktorych nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t,j. Dz. U. z 2024 1. poz. 1320 z p6ézn. zm.).

. Przy udzielaniu zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzysto$ci;

2) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych nakladow.

. W przypadku wydatkowania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
zrodel finansowania zewngtrznego (konkurséw, grantéw, dotacii, itp.) lub innych mechanizméw
finansowych, ktére maja by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamo6wienia, nalezy
stosowac odpowiednie wytyczne i procedury dotyczace danego projektu (w tym programowe oraz
horyzontalne) w brzmieniu obowiazujacym oraz uzupelniajaco postanowienia niniejszego
Regulaminu, o ile nie sa sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, realizujg pracownicy

komorek organizacyjnych Urzedu, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg;

1) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kurzetnik

2) wszyscy pracownicy pracownicy Urzedu Gminy w Kurzetniku oraz jednostek

organizacyjnych Gminy Kurzg¢tnik

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktoérych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zl netto obowiazujacy w Urzedzie Gminy w

Kurzgtniku oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Kurzetnik
2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Kurzetnik oraz jednostki organizacyjne

Gminy Kurzetnik

3) Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kurzetnik lub kierownik
jednostki organizacyjnej

4) Komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé referat, samodzielne stanowisko w
Urzedzie Gminy w Kurzgtniku oraz jednostki organizacyjne Gminy Kurzetnik

5) Wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego.

6) wustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019. Prawo zamoOwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

7) dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, paliwo oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i



wykonanie robét budowlanych (okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych dzialem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L340z 16.12.2002 r. str. 1,
z pozn. zm.) zwanego dalej ,, Wspolnym stownikiem Zamoéwien” lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

9) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie s robotami
budowlanymi lub dostawami;

10) szacunkowej wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ wartosé, ktorej podstawg
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i
ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta staranno$cia;

§ 3. 1. Warunkiem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest posiadanie
odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych na jego realizacje.

2. Udzielenie zaméwienia publicznego poprzedza przeprowadzenie rozeznania rynku w celu wyboru
Wykonawcy oferujacego najkorzystnigjsza realizacj¢ zamdwienia.

3. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
shuzbowej i zalaczonych do niej dokumentow stanowigcych podstawg ustalenia tej
warto$ci, ktorymi sa w szczegdlnoéci:

1) dla dostaw i ustug:

a) wstepne oferty cenowe ztozone przez potencjalnych wykonawcow;

b) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone data
wydruku);

¢) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia).

2) dla robét budowlanych - poprzez kosztorys inwestorski lub planowanych kosztéw prac

projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie

funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych.

4. Nie nalezy dzieli¢ zamdwienia w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu,

5. Opis przedmiotu zamowienia nalezy dokonywaé w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca doktadnych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na wykonanie zamowienia.

6. Po okresleniu wartosci szacunkowej nalezy wypelni¢ wniosek o wszczgcie postepowania, ktory
stanowi zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

§ 4. 1. W przypadku zamdwien publicznych o wartoéci powyzej 10 000 zt netto rozeznanie rynku
powinno by¢ prowadzone w nastepujacych trybach:

1) Tryb 1 - zapytanie ofertowe - polega na umieszczeniu zapytania ofertowego
w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego lub na platformie zakupowej
wykorzystywanej przez Zamawiajacego.

2) Tryb II - zaproszenie do skladania ofert - polega na skierowaniu zaproszenia do skladania
ofert do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, ktorzy gwarantujg nalezyte
wykonanie zamoéwienia. Za prawidlowe wuznaje si¢ przekazanie zaproszenia do
sktadania ofert w formie listu, faksu lub wiadomosci elektronicznej;

3) Tryb III - zaproszenie do negocjacji - w uzasadnionych przypadkach, za zgodg Kierownika
jednostki, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter lub rodzaj zamowienia albo krétki czas
realizacji zamowienia uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu Wykonawcy,
przeprowadza sie negocjacje tylko z tym Wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych



warunkéw zamowienia.

2. W przypadku zamdéwien publicznych o warto$ci réwnej lub nizej niz 10 000 zt netto rozeznanie
rynku, przeprowadza si¢ w sposob uproszczony, z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2
Regulaminu.

3. Rozeznanie rynku w trybie uproszczonym polega na ustaleniu ceny rynkowej na podstawie co
najmniej jednego zrodla informaciji, w szczegdlnosci poprzez: uzyskanie ofert lub skierowanie
zapytan cenowych, uzyskanie informacji z wczeSniej zawartych uméw Iub cennikéw
porownywalnych dostawcow.

§ 5. 1. Za prawidlowo zloZona nalezy uzna¢ ofertg, ktora Wykonawca zlozyl w formie i terminie
przewidzianym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.

2. W przypadku dopuszezenia do skladania ofert w formie pisemnej za prawidlowo zlozona nalezy
uznaé oferte, ktora Wykonawca zlozyl w wyznaczonym terminie w formie pisemnej, w
zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego tj. w Punkcie Obstugi Interesanta Urzedu
Gminy w Kurzetniku. W takim wypadku na kopercie nalezy wskaza¢ nazwg¢ zamdwienia,
na jakie Wykonawca sklada oferte z okre$leniem daty i godziny jej otwarcia.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ skladanie ofert za pomocg e-maila (zeskanowana
oferta z podpisem) na adres: podany w zaproszeniu do skladania ofert lub przez platforme
przetargowa,

§ 6. 1. Otwarcie ofert nast¢puje w obecnoéci co najmniej dwodch osdb, w tym pracownika komorki
organizacyjnej wiasciwej ze wzgledu na rodzaj zamodwienia. Kazdy z oséb podpisuje
oswiadczenie o bezstronnoéci — zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

2. Po otwarciu ofert nalezy sporzadzi¢ zestawienie wszystkich ofert zawierajace
informacje o Wykonawcach, oferowanych cenach oraz inne informacje brane pod uwage przy
wyborze oferty najkorzystniejszej, stanowiace zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia podlegaja odrzuceniu.

4. W przypadku nie wplynigcia Zadnej oferty dwukrotnie mozna przeprowadzié¢ postgpowanie w
trybie zaproszenia do negocjacji pod warunkiem, Ze pierwotne warunki zamoéwienia nie zostalty w
istotny sposéb zmienione.

§ 7. 1. Zamoéwienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia, biorac pod uwage oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do

przedmiotu zamoéwienia np. funkcjonalnoéé, wiarygodno§é, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci.

2. W uzasadnionych przypadkach, wybdr oferty najkorzystniejszej na realizacje zamowienia moze
nastgpi¢ na podstawie kryteriow odnoszacych si¢ do Wykonawcy np. doswiadczenie, kwalifikacje
zawodowe.

§ 8. 1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, informacj¢ o wyborze oferty

najkorzystniejszej przekazuje sie¢ wszystkim Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty oraz jezeli

rozpoznanie bylo prowadzone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub platformie
przetargowej réwniez umieszcza si¢ wybor Wykonawcy.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do skladania ofert, informacj¢ o wyborze
oferty najkorzystniejszej przekazuje si¢ wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

3. W postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji, sporzadza sie protokdt z przebiegu
negocjacji i uzgodnien poczynionych w ich trakcie.

§ 9. 1. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej w co najmniej

dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz pozostaje u Zamawiajacego i

jeden u Wykonawcy.

2. Po podpisaniu umowy, dokumentacja w sprawie udzielenia zaméwienia przechowywana jest w
komérce organizacyjnej wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zaméwienia.



3. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem realizacji udzielonego zamodwienia nalezy do
wyznaczonego pracownika komorki organizacyjnej wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zaméwienia.
§ 10. 1. Zwolnione z obowiazku przeprowadzania postgpowan na zasadach okreSlonych w § 4
niniejszego Regulaminu sa;

1) zakupy produktéw spozywczych;

2) zakupy kwiatow;

3) wydatki zwiazane z realizacjq zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) wydatki zwiazane z opiekg autorska nad oprogramowaniem informatycznym;

5) wydatki zwigzane z prowadzeniem audytow;

6) wydatki zwiazane z wykonywaniem ustug prawnych, edukacyjnych i szkoleniowych
oraz ustug hotelarskich i restauracyjnych;

7) wydatki zwigzane z dzialalno$cia kulturalna;

8) dostawy ciepla z sieci gazowniczej

9) ustugi telekomunikacyine;

10) zakupy umundurowania przeznaczonego dla czitonkéw OSP;

11) wydatki zwiazane z zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktérym
ogloszono stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii;

12) wydatki zwigzane z zakupem ustug cateringowych;

13) wydatki zwigzane z zakupem nagrod, upominkéw, materialéw promocyjnych, pucharéw;

14) zamoéwien, ktdrych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych,
kulturalnych;

15) zakupy materiatéw eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych i OSP wraz z ustuga
naprawy 1 przegladow;

16) zimowe utrzymanie drdg zwiazanym - ustugi i zakupy

17) ushugi pocztowe;

18) ushugi bankowe w wylaczeniem zawierania kredytow bankowych oraz kompleksowa
obstuga bankowa budzetu gminy i podleglych jej jednostek ;

19) ustugi zwigzane z obstuga platformy przetargowej do zaméwien publicznych

20) koszty artykuldw, ogloszen umieszczanych w prasie na platformach zakupowych i
sprzedazowych oraz portalach z ogloszeniami o prace;

21) przedhuzenia subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego;

22) zakup artykuléw przemystowych do biezacego utrzymania drog np. rekawice, taSmy, rury,
linki, narzgdzia niezbedne do pracy, znaki drogowe i tabliczki kierunkowe, znaczniki itp.
oraz elementy do biezacego utrzymania $wietlic i budynkéw komunalnych;

23) wydatki zwiazane z wykonywaniem ustlug inspektora ochrony danych;

24) wydatki zwigzane z wykonywaniem ustug inspektora nadzoru inwestorskiego.

25) Wypisy i wyrysy, akty notarialne

26) Noty ksiegowe

27) Wspdlpraca z lokalnymi mediami

2. Nie stosuje si¢ zasad okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu, jezeli dokonanie rozeznania
rynku poprzedzajacego wybdér Wykonawcy nie jest zasadne lub mozliwe, z nastgpujacych
wzgledow:

1) konieczne jest pilne lub natychmiastowe udzielenia zamoéwienia;

2) zachodzg obiektywne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,

prawne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze przedmiot zamdwienia moze by¢
realizowany przez jednego wykonawce,



Zatacznik nr 1

..................... ydnia
e L LR
(Komérka organizacyjna zamawiajacego)
Znak sprawy ..........coccooeiiiennnns
WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 PLN netto, a ponizej 170.000 PLN
netto
1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIBNIA: ..........ooiiii e s s e s e e r e e e e s ense s srean
dostawa, ustuga, robota budowlana*
2. Termin realizacji zaméwienia:
3. Kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia w budzecie:
Netto: ..o e zt
Brutto: oo zt
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
warto$é Nett0: .......oevviviiiiieiii e, z
wartosé brutto: ... zt
5. Wspdlny stownik zamowiert (CPVY: .......oocoiiiiiniinien. - kod wiodacy
............................................. - kod uzupetniajacy
............................................. - kod uzupetniajacy
6. Osoby odpowiedzialne za realizacjq przedmiotu zaméwienia:
1 T S et N A
(imig i nazwisko)
. - SO U
(imie i nazwisko)
data i podpis skarbnika v (podpxsn pleczecpracowmka merytorycznego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego ktérej wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000 PLN na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (z p6ézn. zm.).

* niepotrzebne skreslic

data i podpis Kierownika Referatu/Kicrownik Jednostki organizacyjnej



Zatacznik nr 2

(pieczatka zamawiajacego)
ZNAK SPrAWY .ot ieee e

Dokumentacja z przeprowadzonego

rozpoznania cenowego
o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 PLN netto, a ponizej 170.000 PLN netto
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(z p6zn. zm.) ustawy nie stosuje sie

1. W celu zamowienia

ktére jest dostawa/ustuga/robotg budowlang (7 przeprowadzono rozeznanie cenowe

Wartos¢ szacunkowa zamowienia w zt WyNoSi: ...........cooviiiiiiiiiiiinieines zt netto.
CPV

2. Dla zamowien o wartosci powyzej 10.000,00 PLN netto a nieprzekraczajgcej 170.000 PLN netto w
dniu ... przeprowadzono rozpoznanie cenowe zapraszajgc do udzialu w
postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcoéw poprzez: rozesfanie zaproszen, formularzy
OFQrt, WZOIOW UIMOW,........ ...ttt traasaeaens , ktéry stanowi

integralng czes¢ niniejszej dokumentaciji (.

3. Wdniu.................... przedstawiono ponizsze oferty:

Nazwa i adres wykonawcy
L Imie i nazwisko

p- nr telefonu lub adres e-mail
godzina kontaktu

Cena netto Cena brutto Uwagi




4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

podpis (pieczatka)

(*) niepotrzebne skresli¢
Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

data i podpis Wéjta



Zatacznik nr 3

(pieczatka zamawiajacego)

Oswiadczenie
w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty do sprawy Nr........ccccccvveeeeveececcennenn.. zdnia ..o w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci.

Wykaz wykonawcéw:

(czytelnie imig i nazwisko)



