Zarzadzenie nr 104/2024
Wojta Gminy Kurzetnik
z dnia 31 grudnia 2024 roku

W sprawie wyznaczenia 1 upowaznienia Koordynatora 1 Zastepcy Koordynatora
do przyjmowania zgloszenia zewngtrznego, dokonania wstepnej weryfikacji zgloszenia
zewnetrznego, w tym ustalenia organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych, a takze przekazanie zgloszenia do organu publicznego whasciwego do podjecia
dzialan nastepczych, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania organu oraz podejmowanie dziatan nastgpczych, a takze utrzymywanie

kontaktu i1 przekazywania informacji, w szczego6lnosci informacji zwrotnej SygnaliScie.

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

(Dz. U. z 2024 roku, poz. 928), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Koordynatora, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepce Koordynatora do spraw

przyjmowania zgtoszehn zewnetrznych dotyczacych naruszen prawa:

1) Koordynator Pani Marzena Tomaszewska — Inspektor ds. Obstugi Kadr i Sekretariatu
2) Zastgpca Koordynatora Pani Magdalena Rynkowska — Sekretarz Gminy Kurzetnik

§2

1. Koordynator 1 Zastgpca Koordynatora realizujag zadania zapewniajace sprawne
funkcjonowanie systemu przeciwdzialania naruszeniom prawa w przypadku gdy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Wojta
Gminy Kurzetnik, w szczeg6lnosci poprzez:

a) przyjmowanie zgloszen zewnetrznych na zasadach 1 trybie okreslonym
w Procedurze przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, przyjete] Zarzadzeniem nr 98/2024 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia
24 grudnia 2024 roku w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych ze zmianami.

b) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajace]

na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na



2.

d)

e)
f)

ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dzialania tego organu, a jezeli nie nalezy- na ustaleniu organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

przekazanie zgloszenia zewnetrznego niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach —
nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatan nastgpczych — w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu oraz informuje o tym
sygnaliste;

kontakt z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i w razie potrzeby
zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informac;ji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

prowadzenie Rejestru Zgloszen Zewnetrznych;

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych ochrone przystugujaca sygnaliscie.

Koordynator i Zastgpca Koordynatora upowaznieni sa do dokonywania czynnos$ci

o ktorych mowa w ust. 1 oraz do przetwarzania danych osobowych w zakresie tych

czynnosci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Glowacki

W)t Gminy Kurzetnik



