Zarzadzenie nr 99/2024
Wéjta Gminy Kurze¢tnik
z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia schematu procedury kontroli podatkowej na terenie gminy
Kurzetnik.

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 281, art. 282, art. 282b oraz art. 283 § 1 pkt 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2383 ze zm.), art. 47
ust. 1 1 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 236 ze

zm.), Wojt Gminy Kurzgtnik zarzadza co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ ogdlny schemat procedur kontroli podatkowej wynikajacych z przepisow

powszechnie obowigzujacego prawa, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 99/2024
Wojta Gminy Kurzetnik
z dnia 30 grudnia 2024

Ogolny schemat procedury kontroli podatkowej

Podstawa prawna

Zasady prowadzenia kontroli podatkowych reguluja przepisy dziatu VI ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2383 ze zm.), z
zastosowaniem przepiséw rozdzialu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow

(t.j. Dz. U. 22024 r., p0z.236 z¢ zm.).

Cel kontroli podatkowej

Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywiazujg sie z
obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego (kontrola powszechnosci i
prawidlowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci informacji zawartych w deklaracjach

podatkowych ze stanem faktycznym).

Przedmiot kontroli podatkowej
Podstawy opodatkowania podatkiem od nieruchomosci:
- powierzchnia gruntéw i sposdb ich wykorzystywania,
- powierzchnia uzytkowa budynkéw, wysokos¢ kondygnacji i sposob ich uzytkowania,
- budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Ocena stanu faktycznego oraz zgodnos$é z wnioskiem podatnika o udzielenie ulgi inwestycyjnej

w podatku rolnym.

Planowanie kontroli podatkowej

W gminie Kurzgtnik, weryfikacja nieruchomosci pod katem prawidlowosci
opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, opiera si¢ na sprawdzeniu zgodnosci danych
zawartych m. in.

- w bazie ewidencji podatkowe;j,



- w ewidencji gruntdéw i budynkdw,

- w centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

- w bazie ksigg wieczystych,

- w innych ogdlnodostepnych zrodiach.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje sie analizy i wyznacza planowane do kontroli

podmioty i przedmioty opodatkowania.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

Organ podatkowy ma obowigzek zawiadomié¢ pisemnie o planowanej kontroli
podatkowej. Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz 7 dni i nie péZniej niz przed uptywem 30
dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze kontroli podatkowej. Wszczecie kontroli
podatkowej moze nastapi¢ przed uplywem 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia o zamiarze
przeprowadzenia kontroli podatkowej jedynie na wniosek lub za zgodg kontrolowanego.

Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej i przed
jej rozpoczgciem moze skorygowaé wczesniej ztozona deklaracj¢ (informacje) podatkows, co
moze skutkowaé odstapieniem od przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

W przypadku gdy kontrolowanym jest przedsigbiorca, to nie mozna rownoczesnie
podejmowac i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli przedsigbiorcy, za wyjatkiem przypadkéw
wymienionych w ustawie Prawo przedsigbiorcow. Jezeli przedsigbiorca jest juz objety kontrola
innego organu, organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z
przedsigbiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli u
przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekracza¢ liczby dni roboczych

ustalonych w art. 55 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

Wszczecie kontroli podatkowej

Kontrole podatkowsg rozpoczyna si¢ po okazaniu kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji stuzbowej upowaznionych
pracownikow. Kontrolowany ma prawo wyznaczy¢ osobe, ktéra w jego imieniu begdzie

reprezentowata go podczas jego nieobecnosci w czasie kontroli.



Czynnosci kontrolne

Kontrolujgcy podczas prowadzonej kontroli majg na celu ustalenie stanu faktycznego na
podstawie dokumentow zgromadzonych w czasie kontroli. Osoby upowaznione do
przeprowadzenia kontroli podatkowej sa w szczeg6lnosci uprawione do:

- wstepu na grunt,

- ogledzin budynkow, lokali oraz innych pomieszczen kontrolowanego,

- zgdania udostepnienia réznego rodzaju akt oraz dokumentéw zwigzanych z prowadzong
kontrola,

- zbieranie wszelkich innych niezbednych materialow zwiazanych z prowadzong sprawa,
- dokumentowania czynnosci kontrolnych oraz zabezpieczenia zebranych dowodow,

- przestuchiwania swiadkow jezeli zachodzi taka koniecznosé.

Kontrolowany oraz osoby obecne w czasie kontroli sg zobowigzane umozliwié
wykonywanie czynnosci kontrolnych takich jak: filmowanie, fotografowanie, zbieranie
dokumentacji.

Kontrolujacy jest zobowigzany udziela¢ kontrolowanemu informacji oraz wyjasnien w
zwiagzku z prowadzona kontrola. Powinien réwniez zapewni¢ kontrolowanemu czynny udzial w
trwajacej kontroli. Osoba przeprowadzajaca kontrole dokumentuje przebieg kontroli w protokole
kontroli, ktéry zostaje sporzadzony w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie stronie

" kontrolowane;j.

Zakonczenie kontroli

Za dzien zakonczenia kontroli uznaje si¢ dzien, w ktorym dor¢czono protokot
kontrolowanemu. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami zawartymi w protokole ma
prawo w terminie [4 dni od dnia jego dorgczenia przedstawi¢ swoje zastrzezenia badz
wyjasnienia, jednoczesnie przedstawi¢ stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujacy rozpatruje
zlozone zastrzezenia i w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od ich otrzymania zawiadamia
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

Kontrolowany jest zobowigzany poinformowaé organ podatkowy o kazdej zmianie
swojego adresu, dokonanej w terminie szesciu miesiecy od zakonczenia kontroli podatkowe;j.

Po zakonczonej kontroli podatkowej kontrolujgcemu przystuguje prawo do skorygowania

wezesniej ztozonej deklaracji (informacji).



zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 99/2024
Wojta Gminy Kurzetnik

z dnia 30 grudnia 2024
Plan kontroli na rok 2025
Lp. Obszar nieprawidlowosci Przewidywany Szacowana ilo§é
przewidziany do kontroli termin kontroli kontrolowanych
- podatnikow

1. | Podatek od nieruchomosci - budynki i | 01.01.2025-31.12.2025 3

grunty zwigzane z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej; budynki

inne niz mieszkalne
2. | Podatek rolny - ulg inwestycyjne 01.01.2025-31.12.2025 1 |

Uzasadnienie:
Celem kontroli jest sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikdéw z obowigzkdw
wynikajacych z przepisow prawa podatkowego, kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw

opodatkowania i prawidtowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego.







