ZARZADZENIE NR 50/2022
WOJTA GMINY KURZETNIK

z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach

podatkowych Gminy Kurzetnik

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2022r. poz. 559 z pozniejszymi zmianami), art. 86 |ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 poz. 1540 z pozniejszymi zmianami),

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania procedur¢ wewnetrzng w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

(zwana dalej: Procedura MDR) stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kurzgtnik, ktérych dotyczy Zarzadzenie,

zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownikow na samodzielnych stanowiskach, kierownikéw referatéw Urzedu Gminy

oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kurzetnik zobowiazuje si¢ do:
1) poinformowania podlegtych pracownikow o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) zapoznania pracownikow z Procedurg MDR oraz jej zatacznikami,

3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurze MDR

oraz jej zalgcznikach.

3. Pracownikow jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy Kurzetnik, kierownikow
referatow oraz pracownikoéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach zobowiazuje sig
do przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom i pracownikom

Jjednostek organizacyjnych Gminy.



§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 86/2019 W6jta Gminy Kurzetnik z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie
procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych w Urzedzie Gminy Kurzetnik oraz w gminnych

Jjednostkach organizacyjnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 50/2022
Wojta Gminy Kurzetnik

z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

1.

§ 1. Procedura — podstawy prawne

Procedura zostata opracowana na podstawie:
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2)

3)

4)

Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w  odniesieniu  do podlegajacych  zgloszeniu  uzgodnien
transgranicznych;

art. 86a-860 - Dzial 1ll/rozdzial 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pdZniejszymi zmianami);

art. 28 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
ustawy - Ordynacja podatkowa oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z
2020 r. poz. 1065);

objasnien podatkowych Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje

o schematach podatkowych (MDR).

§ 2. Procedura — zasady ogolne

Wewnetrzna procedura ma na celu zapewnienie realizacji przez Gming Kurzetnik i jej jednostki
organizacyjne, obowiazkéw dotyczacych raportowania schematow podatkowych. Wewnetrzna
procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR) wraz z zalacznikami ustala jednolite
zasady stosowania wymogoéw okreslonych w art. 86 | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pézniejszymi zmianami) przez pracownikéw Urze¢du

Gminy Kurzetnik oraz jednostek organizacyjnych i okresla w szczegdlnosci:

1) czynnosci lub dziatania podejmowane w celu wprowadzenia i stosowania przeciwdziatania

niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych;




2) srodki stosowane wcelu wlasciwego wypelienia obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych;

3) czynnosci i dziatania, ktorych nie uznaje si¢ za schemat podatkowy — nie podlegajace obowiazkom

informacyjnym, okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszej Procedury MDR
3) zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji;

4) zasady wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji

Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

5) zasady upowszechniania wsréd Pracownikow wiedzy z zakresu przepisow prawnych dotyczacych

przekazywania informacji o schematach podatkowych i Procedury do spraw MDR;

6) zasady zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien mogacych

spetniac kryteria uznania ich za schemat podatkowy;

7) okreslenia zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad postgpowania okreslonych w Procedurze

MDR.

1. Procedura obejmuje zasady postgpowania w zakresie takich schematow podatkowych, ktorych
wystgpowanie w Gminie Kurzetnik 1jej jednostkach organizacyjnych uznano =za
prawdopodobne, majgc na wzgledzie specyfik¢ dzialalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego.

2. Majac na wzgledzie specyfike dzialalnosci Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych, jako
najwyzsze ocenia si¢ prawdopodobienstwo wystgpowania w charakterze korzystajacego ze
schematu podatkowego, nie za$ jako promotora schematu, czy tez podmiotu wspomagajacego.
Poniewaz jednak nie mozna wykluczy¢ wystgpowania w roli promotora, czy wspomagajacego,
Procedura zawiera opis obowigzkow spoczywajacych roéwniez na tych podmiotach.

3. Niniejsza Procedura znajduje zastosowanie do schematow podatkowych w szczegolnosci
w zakresie podatkow bezposrednich, podatkéw posrednich, atakze innych uzgodnien
uregulowanych przepisami prawa podatkowego.

4. Procedura dotyczy wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Kurzetnik oraz innych jednostek
organizacyjnych Gminy, ktoérzy zaangazowani sa lub mogg by¢ zaangazowani, w czynnosci
dotyczace schematu podatkowego, w szczegélnosci za$ pracownikéw zaangazowanych
w rozliczanie jakiegokolwiek podatku przez Gming w charakterze podatnika lub ptatnika.

5. Kazdy pracownik, ktéry zaangazowany jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci
dotyczace schematu podatkowego jest zobowigzany zapoznac si¢ z niniejsza Procedura i ztozy¢
oswiadczenie, ktérego wzor zawiera Zalacznik nr 2. Podpisane oswiadczenia przekazywane sg

do Skarbnika Gminy.




6. W przypadku jednostek organizacyjnych Gminy pracownikow, ktérzy powinni zapoznaé sie

z niniejszg Procedurg oraz zlozy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8 powyzej, wyznaczaja
kierownicy tych jednostek. Oswiadczenia przekazywane sa Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Wykaz skrotow i pojec
1. Pojecia uzyte w niniejszej procedurze oznaczaja:

1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gmin¢ Kurzetnik;

2) Jednostkach organizacyjnych Gminy —rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Kurzetnik,
jednostki budzetowe Gminy Kurzetnik;

3) Pracownik — pracownicy Urz¢du Gminy Kurz¢tnik 1 jednostek organizacyjnych;

4) Zespol do spraw MDR - zespol osob odpowiedzialnych za prawidlowe realizowanie

obowiazkow w zakresie raportowania informacji o schematach podatkowych.

|
} 5) Schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:
a) spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogolna ceche¢ rozpoznawcza,
b) posiada szczegolna cechg rozpoznawcza, lub
¢) posiada inng szczegolna ceche rozpoznawcza.
6) Schemat podatkowy standaryzowany — schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia

lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez konieczno$ci zmiany jego

|
istotnych zalozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego.

7) Schemat podatkowy transgraniczny - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia

% kryterium transgraniczne oraz:
a) spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ktérakolwiek z ogolnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowe;,
lub
b) posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza.

8) uzgodnieniu — jest to czynnos¢ lub zespol powigzanych ze soba czynnosci, w tym
czynnos$¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowiazku podatkowego;

9) korzystajagcym — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg¢ prawna lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepnienie jest lub u ktorej

wdrazanie jest uzgodnieniem, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia

lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.




10) kwalifikowanym Kkorzystajacym — rozumie si¢ przez to korzystajgcego ktorego
przychody lub koszty albo warto$¢ aktywow w rozumieniu przepisow o rachunkowosci,
ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyly —w roku
poprzedzajgcym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartos¢ 10 000 000 euro lub jezeli
udostepniany lub wdrazany schemat dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej roéwnowartos¢ 2 500 000 euro lub jezeli korzystajacy jest podmiotem
powigzanym ztakim podmiotem. W przypadku podmiotoéw, ktoére nie prowadza ksiag
rachunkowych, przychody i koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych lub ustawg zdnia 15 lutego 1992r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w odpowiednich latach podatkowych, a wartos¢
aktywow - zgodnie z ich wartoscig rynkowg w odpowiednich latach kalendarzowych. Kwoty
wyrazone w euro przelicza si¢ na zlote wedlug sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy
Bank Polski w ostatnim dniu roku kalendarzowego poprzedzajacego rok, w ktérym nastapito
zdarzenie skutkujace obowiazkiem przekazania informacji o schemacie podatkowym.

11) promotorze — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjng
niemajaca osobowosci prawnej, w szczegoOlnosci doradce podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom, réwniez
w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza
wdrazaniem uzgodnienia.

12) wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg¢ prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobg S$wiadczacg ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inna instytucje¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktora przy
zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci. podjela sie udzielic, bezposrednio lub za poérednictwem innych
0s0b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

13) korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to korzys¢ podatkowa w rozumieniu art. 3
katalog poje¢ ustawowych pkt 18 lub:

a) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug, do

przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,




b) niepowstanic obowiazku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania 1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o
schematach podatkowych;

14) kryterium glownej Korzysci — rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejacych
okolicznosci oraz faktow, ze podmiot dzialajacy rozsadnie 1 kierujgey sie zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybrac inny sposdob
postepowania, z ktérym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest glowna lub
jedna z gldéwnych korzysci, ktora podmiot spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia.

15) udostegpnianie — oznacza to oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy,
ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie
wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub przekazanie
korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczng, telefoniczng lub
osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegolnosci poprzez przedstawienie jego
zalozen.

a) wdrazanie - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajagcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu, w tym:
zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych ze schematem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania schematu przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych ze schematem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem schematu, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

16) ogolnej cesze rozpozmawczej — rozumie si¢ przez to wilasciwos¢ uzgodnienia
polegajacg na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w
art. 86a, par. 1 pkt 6 Ustawy;

17) szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w
art. 86a, par 1 pkt 13 Ustawy;

18) innej szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z warunkow wymienionych w

art. 86a, par. 1 pkt 1 Ustawy;



19) MDR — skrot od ang. Mandatory Disclosure Rules — zasady przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

20) NSP — numer schematu podatkowego.
Pojecia, ktore nie zostaly wymienione i wyjasnione powyzej a uzyte w niniejszej Procedurze
maja znaczenie nadane przez wlasciwe przepisy prawa.

§ 4. Czynnosci i dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywigzywania si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz srodki stosowane
w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

1. W celu przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych Gmina powotuje Zespot do spraw MDR.

2. Zespot do spraw MDR weryfikuje zdarzenia majace miejsce przed 1 stycznia 2019 roku

z wlasnej inicjatywy. Od 1 stycznia 2019 roku pracownicy sa zobowiazani do

weryfikacji wszelkich zdarzen moggcych mie¢ zwiagzek ze schematami podatkowymi.

3. Zespol do spraw MDR dokonuje oceny danego zdarzenia i w koniecznym zakresie
raportowania.

4. Przedmiotowa Procedura obowigzuje wszystkich Pracownikéw Urzgdu Gminy oraz
jednostek organizacyjnych.

5. W odniesieniu do Gminy , 0s6b ja reprezentujacych oraz Pracownikéw wprowadza si¢
obowiazki:

1) Pracownik ma obowigzek identyfikowania uzgodnien (umoéw, zmian do umow,
zamoOwien, innych dokumentéw 1 zdarzen), ktére moga stanowi¢ schemat
podatkowy,

2) Pracownik ma obowigzek zglaszania uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat
podatkowy oraz powzigtych watpliwosci co do wystapienia schematu podatkowego
do Zespotu do spraw MDR,

3) Zespol do spraw MDR weryfikuje zgloszenia uzgodnien od Pracownikow oraz
konsultuje uzgodnienia z doradca podatkowym lub radca prawnym, o ile uzna to za
zasadne,

4) Gmina upowszechnia wiedz¢ z zakresu przepisow dotyczacych schematow

podatkowych,




5) Pracownik ma obowiazek monitorowania podejmowanych dzialan i wystepujacych
zdarzen w $wietle obowiazkow wynikajacych z Procedury i przepisow dotyczacych
schematow podatkowych,

6) Pracownik ma obowiazek przestrzegania niniejszej Procedury.

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych dotyczy uzgodnien, ktore

spelniaja definicje schematu podatkowego.

Definicja schematu podatkowego zostaje spetniona w sytuacji, gdy wystapi jeden z

nast¢pujacych przypadkow:

a) uzgodnienie spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogoélna ceche
r0ZpozZnawcza;

b) uzgodnienie posiada szczegolng cechg rozpoznawcza;

¢) uzgodnienie posiada inng szczegolna ceche rozpoznawcza.

Nie podlegaja obowiazkom informacyjnym, co do zasady:

a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaraciji,
informacji i zeznan podatkowych, jak rowniez czynnosci zwigzane z biezacym
wypelnianiem obowigzkéw podatkowych na podstawie dokumentoéw, danych oraz
informacji przekazanych przez jednostki organizacyjne Gminy, ktore dotycza
jedynie zapewnienia zgodnosci dziatan z obowiazkami wynikajacymi z przepisow
prawa.

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o
udzielanie pozwolen/zezwolen, tj. czynnosci zwiazane z przygotowywaniem i
pomocg w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie
pozwolen/zezwolen, innych wnioskow oraz zgloszen/notyfikacji/powiadomien
przewidzianych w regulacjach podatkowych, jak rowniez przekazywanie informacji
o warunkach korzystania z przewidzianych w przepisach podatkowych ulgach i
uproszczeniach.

c) przeglady (audyty) podatkowe, tj. czynnosci obejmujace dokonanie przegladu w
zakresie oceny poprawnos$ci dziatan dokonanych w przesziosci, z perspektywy
obowigzujacego wowcezas prawa podatkowego, podczas ktorych podmiot
identyfikuje nieprawidlowo$ci w rozliczeniach podatkowych lub informacjach
raportowanych organom podatkowym w przesztych okresach lub istniejace ryzyka

podatkowe oraz moze wskazywac sposob dziatania zmierzajacy do usunigcia tych




nieprawidlowosci lub ryzyka i doprowadzenia do prawidlowego zastosowania
przepiséw prawa podatkowego.

d) opinie i komentarze podatkowe, tj. czynnosci polegajace na udzielaniu opinii i
komentarzy w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych informuje si¢ o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajgcych z istniejacych
interpretacji podatkowych 1 orzecznictwa, dotyczacych juz dokonanych przez
Gming lub jednostki organizacyjne Gminy transakcji lub zdarzen gospodarczych.

e) inne czynnosci wykonywane w ramach swiadczenia ustug dotyczacych kwestii
podatkowych, tj. czynnosci zwiazane z profesjonalnym udzielaniem wsparcia w
zakresie kwestii podatkowych, ktore nie sg typowe dla funkcji promotora, mogg
obejmowac takze szereg innych czynnosci takich jak np.: udzielanie porad i
wsparcia w zakresie wprowadzania procedur podatkowych w celu zapewnienia
zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka
podatkowa; udzielanie porad 1 wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych
zobowigzan podatkowych; szkolenia dotyczace obowiagzujacych przepisow prawa
podatkowego lub planowanych zmian w przepisach prawa podatkowego (o

wylacznie informacyjnym charakterze).

§ 5. Zespol do spraw MDR
1. Stalymi czlonkami Zespolu do spraw MDR sa:

1) Skarbnik Gminy — Przewodniczacy;

2) Osoba do rozliczen podatku VAT — Czlonek.
2. Skiad stalego Zespolu do spraw MDR mozna rozszerzy¢ w razie wystapienia watpliwosci
dotyczacych specyfiki danego zagadnienia.
3. Przewodniczacy Zespotu do spraw MDR kieruje pracami Zespotu.
4. W uzasadnionych przypadkach Zespot do spraw MDR zasi¢ga opinii Doradcy Podatkowego
lub Radcy Prawnego dla oceny obowiazkéw informowania o schematach podatkowych.
5. Zespot do spraw MDR raportuje informacje o schemacie podatkowym przynajmniej do
momentu uzyskania opinii.
6. Zespol do spraw MDR, jest odpowiedzialny za:
- ustalenie roli Gminy jako Promotora, Wspomagajacego, Korzystajacego,

- weryfikacj¢ uznania uzgodnienia za schemat podatkowy,




- prowadzenie rejestru Informacji dla Zespolu do spraw MDR przekazywanych przez
Pracownikow,

- audyt przestrzegania przepisow Ustawy, w zakresie Rozdzialu 11a, w tym kontroli procedury,
- wspolprace z Promotorami, Korzystajacymi 1 Wspomagajacymi w zakresie obowigzkoéw
raportowania danego schematu podatkowego,

- zgtaszanie odpowiednich informacji do Szefa KAS w imieniu Gminy Kurzetnik.

7. Zespol do spraw MDR wszelkie decyzje w zakresie wykonywania obowigzkow
wynikajacych dla Gminy Kurz¢tnik z Rozdziatu 11a, w tym okreslenie kwalifikacji i skutkow
zdarzen, podejmuje jednomyslnie i w pelnym skladzie. W razie nieobecnosci czlonka Zespotu
do spraw MDR decyzje podejmuje przynajmniej dwoch obecnych cztonkéw Zespotu do spraw
MDR, a tak podjete decyzje sa przekazywane nieobecnemu czlonkowi Zespotu do spraw MDR
niezwlocznie po jego powrocie.

5. Przewodniczacy Zespolu do spraw MDR organizuje prace zespolu, w tym: zwoluje
posiedzenia Zespotu, prowadzi rejestr Zgloszen Pracownikéw, przechowuje dokumentacje¢ oraz
informacje w zakresie schematow podatkowych, okresla zadania cztonkéw Zespotu do spraw
MDR w celu wykonania Procedury MDR.

6. Zespol do spraw MDR moze zada¢ od pracownikow dodatkowych wyjasnien 1 informacji w
celu dokonania analizy danego zdarzenia pod katem MDR. Zadanie moze wykracza¢ poza tresé

otrzymanej Informacji dla Zespotu do spraw MDR.

§ 6. Zglaszanie uzgodnien i watpliwosci co do schematow podatkowych do Zespolu do
spraw MDR

1. Pracownik dokonuje zgloszenia w terminie 4 dni roboczych od wystapienia
okolicznosci uzasadniajacych zgloszenie.

2. W przypadku powzigcia watpliwosci przez zespol Pracownikow, osobg odpowiedzialng
za zgloszenie watpliwosci jest jedna z tych oso6b wyznaczona przez zespol
Pracownikow.

3. Zgloszenie musi zawierac:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacjg;
2) rodzaj zglaszanego schematu;
3) wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat

podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;



4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym
5) opis uzgodnienia (jakich czynnosci dotyczy, jakiego podatku, jaka jest podstawa
dokonania uzgodnienia),
6) wartos¢ uzgodnienia,
7) szacunkowa wartos¢ przedmiotu korzysci podatkowe;j,
8) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym,
9) termin udost¢pnienia uzgodnienia,
10) terminy wdrozenia uzgodnienia,
11) opis celu uzgodnienia,
12)inne, istotne z perspektywy Pracownika informacje 1 okolicznosci dotyczace
uzgodnienia.
4. Zesp6l do spraw MDR niezwlocznie informuje Pracownika o otrzymaniu zgloszenia.
5. Gmina uznaje, ze dokonywanie zgloszen jest przejawem zachowania nalezytej

starannosci przez Pracownikow 1 jest dokonywane w dobrej wierze.

§ 7. Zasady wspolpracy z doradcami zewne¢trznymi / innymi podmiotami
1. Czlonkowie Pracownikow odpowiadajacy za komunikacje oraz wspolprace z doradcg
zewnetrznym (finansowym, biznesowym, prawnym, podatkowym) w ramach danej transakcji,
niezwlocznie (nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia pierwszego kontaktu)
informuja o tym fakcie Zespot do spraw MDR.
2. W przypadku wystepowania doradcy zewnetrznego w ramach danej transakcji, Zespot do
spraw MDR informuje go o konieczno$ci dokonania analizy pod katem wystepowania
obowigzkow wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy, w szczegolnosci posiadania przez niego
oraz przez Gming Kurzetnik statusu promotora / korzystajacego.
3. W przypadku powzigcia informacji, ze w ramach danej transakcji, wystepuja inni
korzystajacy, Czlonkowie Pracownikow niezwlocznie (nie pdzniej niz nastgpnego dnia
roboczego od dnia powzigcia tej informacji), informuja
o tym fakcie Zespol do spraw MDR.
4. Umowy zawierane przez Gming Kurzgtnik z zewnetrznymi doradcami powinny zawierac

postanowienia dotyczace obowigzkoéw raportowania schematéw podatkowych.



§ 8. Weryfikacja i Przekazywanie informacji o schemacie podatkowym

Zespol do spraw MDR podejmuje decyzje, czy zgloszone uzgodnienie stanowi schemat

podatkowy.

Zespot do spraw MDR dokonuje analizy zgloszenia schematu podatkowego w terminie

5 dni roboczych.

W ramach analizy zgloszenia Zespot do spraw MDR:

1) Identyfikuje uczestnikow uzgodnienia 1 powigzania pomiedzy uczestnikami,

2) Ustala rol¢ Gminy lub jednostki organizacyjnej w uzgodnieniu jako Promotora,
Wspomagajacego lub Korzystajacego,

3) Weryfikuje spelnienie kryterium kwalifikowanego korzystajacego, kryterium
transgranicznego, oraz kryterium glownej korzysci,

4) Ustala rodzaj schematu podatkowego (standaryzowany, transgraniczny, schemat
podatkowy pozostaly).

5) Weryfikuje wystapienie jednej z cech rozpoznawczych,

6) identyfikuje oraz obowiagzki lub brak obowigzkow informowania Szefa KAS o
schemacie podatkowym,

7) wypelnia obowiazki zwiazane z informowaniem Szefa KAS o schemacie
podatkowym.

Zespol do spraw MDR podejmuje decyzje, czy zgloszone uzgodnienie stanowi schemat

podatkowy.

W przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego Zespot

do Spraw MDR sporzadza wewnetrzna notatk¢ wskazujaca na brak spelnienia

warunkow do uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

W przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Zespol do

spraw MDR sporzadza notatke¢ przygotowuje informacj¢ do Szefa KAS o schemacie

podatkowym nie pdzniej niz na 4 dni robocze przed uplywem terminu zgloszenia

schematu podatkowego.

Zespol do spraw MDR informuje zglaszajacego o wyniku przeprowadzonej analizy nie

pozniej niz w dniu uptywu terminu do zlozenia informacji o schemacie podatkowym.

Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych w Gminie Kurzetnik

moze dotyczy¢ trzech kategorii  podmiotow: Promotora, Korzystajacego,

Wspomagajacego;




9. Obowigzki dotyczace przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j oraz

10.

11.

innych podmiotow informacji wymaganych przez Ordynacj¢ Podatkowa oraz zasad

realizacji tych obowigzkéw uzaleznia si¢ od funkcji, jaka w danym schemacie

podatkowym pelni Gmina (promotor/korzystajacy/wspomagajacy).

Informacja o schemacie podatkowym jest przekazywana droga elektroniczna do Szefa

KAS w postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej opublikowanej w

Biuletynie Informacji Publicznej Ministra Finansow.

Informujacy o schemacie podatkowym powinien mie¢ na uwadze, ze:

1)

3)

4)

)

6)

8)

Szef KAS nadaje NSP i przekazuje potwierdzenie jego nadania niezwlocznie, nie
pozniej niz w terminie 7 dni od dnia wplywu poprawnej informacji o schemacie
podatkowym. Potwierdzenie nadania NSP oraz dane zawarte w przekazanej
informacji o schemacie podatkowym,

Szef KAS nadaje NSP, chyba ze informacja o schemacie podatkowym zawiera NSP
nadany przez inne panstwo czlonkowskie Unii Europejskie;),

Szef Krajowej Administracji Skarbowej przekazuje potwierdzenie nadania NSP
zawierajace NSP oraz dane wskazane w przekazanej informacji o schemacie
podatkowym. W przypadku schematow podatkowych transgranicznych
potwierdzenie nadania NSP zawiera rowniez NZSPT,

Szef KAS moze zwrdci¢ si¢ do Gminy o uzupelnienie informacji o schemacie
podatkowym lub wyjasnienie watpliwosci co do tresci przekazanej informacji,
Szet KAS wydaje postanowienie o odmowie nadania NSP w przypadku
stwierdzenia , ze przekazana informacja nie spetnia wymogow okreslonych dla tej
informac;ji,

Szef KAS uniewaznia z urzgdu, w drodze postanowienia, NSP nadany schematowi
podatkowemu w przypadku wiclokrotnego nadania NSP temu samemu schematowi
podatkowemu oraz nadania NSP na podstawie nieprawidlowych danych.

Szef KAS dorgcza potwierdzenie nadania NSP oraz inne pisma w zakresie
zwigzanym z przekazywaniem informacji o schemacie podatkowym i procedurze
nadawania NSP za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej na adres wskazany
przez przekazujacego w informacji o schemacie podatkowym.

Gmina zlozy zazalenie na postanowienie Szefa KAS, jesli uzna to za zasadne.
Sposob postgpowania w przypadkach zwigzanych z prowadzeniem sporéow z

organami podatkowymi reguluje odr¢bna procedura.




§ 9. Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

1.

Postanowienia § 9 dotycza wylacznie schematow, w zakresie, ktorych dana jednostka
moze wystepowac w charakterze promotora schematu podatkowego.

Gmina wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dzialalnosci
podmiotu trzeciego lub jednostki organizacyjnej, ktora jest odrebnym podatnikiem lub
platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

W przypadku pelnienia roli promotora przez Gming, Zespot do spraw MDR przekazuje
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje MDR-1 o schemacie
podatkowym, w zakresie ktorego Gmina lub jej jednostka organizacyjna wystepuje
w charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostgpnieniu
schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie).

W przypadku schematéow podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu udost¢pnionego
pierwszemu korzystajacemu, zpodaniem danych identyfikujgcych pierwszego
korzystajacego oraz danych innych o0sob uczestniczacych w tym schemacie lub
obowiazanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Zespot do spraw MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowa
informacje MDR-4, zawierajgca dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu
udostepniony zostal schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz
dane innych osob uczestniczagcych w tych schematach lub obowigzanych do
przekazania informacji o tych schematach, wraz zpodaniem NSP schematu
standaryzowanego.

Zespol do spraw MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finansoéw, zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio
w formularzu MDR-1 i MDR-4.

W przypadku gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Zespot do spraw MDR informuje
pisemnie korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie

nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.



8. W przypadku gdy w terminie, skladania informacji MDR - 1, schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP, Zespol do spraw MDR niezwlocznie informuje o tym
pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

9. W przypadku, w ktorym Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy wystepujac
w charakterze promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci
dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Zespot do spraw
MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci

przez podmiot wspomagajacy.
§ 10. Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego.

1. Postanowienia § 10 dotycza wylgcznie schematow, w zakresie ktorych jednostka
wystepuje w charakterze korzystajacego.

2. Postanowienia § 10 nie obowigzuja w przypadku schematow podatkowych, w zakresie
ktorych jednostka zostala poinformowana przez promotora schematu podatkowego o
nadanemu schematowi NSP, ktdrego poprawnos¢ i waznos$¢ zostala potwierdzona za
pomocy internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa Finansow.

3. Postanowienia § 10 nie obowigzuja rowniez w przypadku schematéw podatkowych, w
zakresie ktorych jednostka zostala pisemnie poinformowana przez promotora, ze
schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych
schematu, wskazanych przez promotora w formularzu MDR — 1 zlozonym Szefowi
KAS.

4. Postanowienia § 10 nie obowigzuja takze w przypadku schematéw podatkowych o
ktorych mowa w § 9 ust. 2 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Zespot do spraw
MDR dopelnit obowigzkow promotora wskazanych w § 9.

5. W przypadku gdy Zespol do spraw MDR, przy zachowaniu starannosci ogélnie
wymagane] w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy
wystepuje, przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi KAS droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzgcego generowaniu
dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dost¢gpnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow, zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu

MDR - 1.



6. W przypadku, w ktorym Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy, wystepujac w
charakterze korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci
dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Zespol do spraw
MDR, informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci
przez wspomagajacego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych
dotyczacych schematu, wskazanych w informacji MDR-1.

7. W przypadku zaangazowania Gminy lub jednostki organizacyjnej Gminy w schemat
podatkowy w charakterze korzystajacego, Zespot do spraw MDR przekazuje informacje
0 zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za
czynnosci zwigzane z MDR, celem zapewnienia wlasciwej identyfikacji i wykonania
obowigzkow.

8. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych w
otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora
lub wspomagajacego, w skladanej informacji MDR-3 dokonuje si¢ modyfikacji w celu

zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
§ 11. Raportowanie schematéw podatkowych przez Wspomagajacego

1. Postanowienia § 11 dotycza sytuacji, w ktérych Gmina lub jednostka organizacyjna
Gminy uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli
udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego.

2. Postanowienia § 11 nie obowigzuja w przypadku schematéw podatkowych, w zakresie
ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy zostala poinformowana o nadanym
schematowi NSP (ktérego poprawnos¢ 1 wazno$é zostala potwierdzona na stronie
Ministerstwa Finansow, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci w

charakterze wspomagajacego).



3.

Postanowienia § 11 nie obowigzujg rowniez w przypadku schematéw podatkowych, w
zakresie ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy =zostala pisemnie
poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat nie posiada jeszcze
NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu wskazanych w
informacji MDR-1, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci w
charakterze wspomagajacego.

Postanowienia § 11 nie obowigzujg takze w przypadku schematow podatkowych o
ktorych mowa w § 9 ust. 2 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Zespot do spraw
MDR dopelnit obowigzkéw promotora wskazanych w § 9.

W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach, powziat podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci mogg dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest
poinformowa¢ o tym fakcie za posrednictwem  kierownika  komorki
organizacyjnej/dyrektora jednostki organizacyjnej Zespot do spraw MDR niezwlocznie,
nie pézniej niz w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

W przypadku, w ktérym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Zespotu do spraw
MDR co do wystepowania schematu podatkowego, w ciggu 3 dni roboczych od
otrzymania informacji (nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia w
ktorym pracownik powzigl lub powinien byl powzigé¢ watpliwosci, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy), Zespol do spraw MDR wystepuje z pismem do
promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze schemat
podatkowy nie wystepuje.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 5, Zespol do spraw MDR zawiadamia rowniez Szefa
KAS (z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosei co do
wystepowania schematu podatkowego w dzialalnosci podmiotu trzeciego wraz z
podaniem dnia, w ktorym powzigto powyzsza watpliwos¢ oraz liczby podmiotéw, do

ktorych skierowano pisma, o ktérych mowa w ust. 5.



8. Jezeli wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP lub nie zostata mu przekazana
informacja, o ktorej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, jest on obowigzany
przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie
podatkowym, jezeli dostrzeg! lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu
do ktérego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu
starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dzialalnosci, obszaru jego specjalizacji
oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci. Przepis art. 86b § 1 Ordynacji
podatkowej stosuje si¢ odpowiednio, przy czym wspomagajacy jest rowniez
obowiagzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych o0sob,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego. W przypadku gdy Zespot do spraw MDR, przy zachowaniu starannosci
ogolnie wymagane] w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat
podatkowy wystepuje, przekazuje on do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30
dni od dnia nastgpnego po wykonaniu przez Gming lub jednostke organizacyjng
czynnosci w charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego po
udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynno$ci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w

zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.



0.

10.

W przypadku gdy przekazanie przez wspomagajacego informacji o schemacie
podatkowym naruszaloby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej 1 wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowiazku zachowania tajemnicy
przez korzystajacego w tym zakresie, jest on obowigzany niezwlocznie poinformowac
pisemnie korzystajacego lub promotora zlecajagcych mu czynnosci, ze w jego opinii
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktorym nalezy przekaza¢ informacje

Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. jednoczesnie w terminie, o ktérym mowa
w ust. 3, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej o wystapieniu sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajacym, wskazujac
dzien, w ktorym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe
podmiotow, ktore poinformowal o obowigzku przekazania informacji Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej. Przepis art. 86b § 7 Ordynacji podatkowe;j stosuje
si¢ odpowiednio.

W przypadku gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowiazany do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia
pozostatych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie
poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zalaczeniem potwierdzenia

nadania NSP. Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. Postanowienie wspolne
Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest drogg elektroniczng przez
upowaznionego czlonka zespotu MDR (posiadajacego pelnomocnictwo do
dokonywania zgloszen w imieniu Gminy Kurzetnik oraz dysponujacego
elektronicznym podpisem kwalifikowanym) do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe;j.

§ 13. Zasady przechowywania dokumentow

Wszystkie dokumenty, atakze informacje zwigzane zinformowaniem o schematach
podatkowych muszg byé przechowywane w sposéb zapewniajacy ich poufnos¢ oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

W odniesieniu do informacji zawartych w dokumentach stosuje si¢ odpowiednio zasady
dotyczace ochrony i kontroli tajemnic ustawowo chronionych lub obowigzkow poufnosei

zwigzanych z ochrong danych osobowych.
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Dokumenty nalezy przechowywac¢ w formie oryginatlow albo ich uwierzytelnionych odpisow
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylacznie w wersji elektroniczne;j.

Dokumenty, o ktérych mowa moga by¢ przechowywane w archiwum Urzedu Gminy

Kurzetnik.

Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sa w szczegdlnosci:
wszystkie rodzaje informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j
niezaleznie czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaly przekazania
samodzielnie czy za posrednictwem pelnomocnika, a takze czy przekazania dokonat promotor
(nie bedacy Gming ani jej jednostka organizacyjnag),
wszelkie oswiadczenia skladane przez uczestnikow schematu podatkowego wzgledem Gminy
i jej jednostek organizacyjnych w zakresie obowigzku raportowania schematow podatkowych,
potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych,
pisemne powiadomienia od pracownikow o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych,
pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady
informowania o raportowaniu schematow podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej
lub niniejszej Procedurze wewnetrznej, sa niewlasciwie wykonywane,

oswiadczenia pracownikéw o zapoznaniu si¢ z ninigjszg Procedurg wewnetrzng.

6. Obowigzek przechowywania dokumentdéw i informacji spoczywa na Urzedzie Gminy Kurzetnik

przez okres 5 lat liczgc od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich utworzenia.

§ 14. Zasady upowszechniania wéréd Pracownikow wiedzy z zakresu obowigzkow

przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Kazdy Pracownik merytorycznie zwigzany z podatkami w danej jednostce wraz z dyrektorem

te] Jednostki zobowigzani sa do zapoznania si¢ z niniejsza Procedurg oraz podpisania

o$wiadczenia o zapoznaniu (zal. nr 2).

2. Kazdy pracownik Urzedu Gminy lub jednostek organizacyjnych ma mozliwos¢ uzyskania

od zespolu do spraw MDR wsparcia merytorycznego, w zakresie postanowien Procedury,

przepisoOw dotyczacych schematow podatkowych.



§ 15. Zasady zglaszania przez pracownikow podejrzenia naruszenia przepisow z zakresu
obowigzkow informowania o schematach podatkowych
1. Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen pracownik zglasza do Zespotu do spraw MDR.
2. W przypadku potwierdzenia naruszenia, Zespol do spraw MDR podejmuje dzialania
niezbedne w celu jego usunigcia lub naprawienia. W przypadku gdy zgloszenie podlega
zawiadomieniu badz dotyczy zagadnienia ktére powinno podlega¢ raportowaniu do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, Zespot do spraw MDR dokonuje raportowania.
§ 16. Zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow oraz audytu

przestrzegania przepisoéw oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej
procedurze

1. Kontrola wewnetrzna przestrzegania przepisow o informowaniu o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze wewngtrznej

polega na:

a) ustaleniu stanu faktycznego w zakresie obowiazkow informowania Szefa Krajowe;j
Administracji  Skarbowej o schematach podatkowych oraz przestrzegania zasad

przewidzianych w niniejszej Procedurze wewnetrznej,

b) porownaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu przyczyn
i skutkow wystepujacych réznic pomigdzy stanem stwierdzonym a stanem wymaganym oraz

wskazaniu odpowiedzialnych za nie 0sob,
¢) przygotowaniu informacji o ustaleniach kontroli.

2. Kontrole wewnetrzng przeprowadza audytor zatrudniony w Gminie Kurzetnik,

nie rzadziej niz raz na dwa lata. Zakres audytu ustala si¢ w planie audytu na dany rok.

3. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidlowosci wymagaja wyjasnienia i szczegotowego
opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonej datg jej sporzadzenia i stwierdzenia

nieprawidlowosci oraz podpisem osoby przeprowadzajacej kontrolg.

4, W razie ujawnienia w toku Kontroli nieprawidlowosci w zakresie raportowania
schematoéw podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby

termin realizacji obowiazkéw w tym zakresie uplynal.
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§ 17 Postanowienia koncowe
Procedura wchodzi w zycie z dniem jej przyjecia.
Wszelkie zmiany Procedury wymagaja formy pisemne;.
Za aktualizacje Procedury odpowiada Skarbnik Gminy.
W sprawach nieuregulowanych Procedura obowiazuja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, wtym w szczegolnosci przepisy ustawy zdnia 23 pazdziernika
2018 r. ozmianie ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1065), dotyczace raportowania

e

schematow podatkowych.



Zalacznik nr 1

Wykaz Dzialan, czynno$ci, uzgodnien
ktorych nie uznaje si¢ za schemat podatkowy
1. Wykaz obejmuje liste dzialan, czynnosci, uzgodnien, wykonywanych w ramach zadan
realizowanych przez Gmine Kurz¢tnik, ktorych zgodnie z aktualnie dostgpna wiedza oraz
objasnieniami podatkowymi nie uznaje si¢ za schemat podatkowy, w szczegolnosci
1) sposob dziatania, przyjecie rozwigzania zgodnego ze stanem faktycznym/zdarzeniem
przyszlym i stanowiskiem Gminy opisanym we wniosku o wydanie interpretacji
indywidualnej przepisow prawa podatkowego w przypadku gdy:
a) organ podatkowy wyda interpretacjg, w ktorej uzna stanowisko Gminy za
prawidlowe lub
b) Gmina w toku postgpowania odwolawczego uzyska rozstrzygnigeie sadu
administracyjnego potwierdzajace prawidlowos¢ stanowisko przedstawionego we
wniosku 0 wydanie interpretacji;
} 2) opracowanie i wdrozenie procedur rozliczenia VAT w zwiazku z centralizacja, procedur
| odliczania podatku VAT przez Urzad i jednostki w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen
podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa;
3) szkolenia, porady i wsparcie (o charakterze informacyjnym) dla pracownikow Urzgdu
i jednostek dotyczace obowiazujgcych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach;
4) wnoszenie na podstawie uchwaly Zgromadzenia Wspolnikow wkiadow pienigznych
i niepieni¢znych (aportow) do Spdlek w zamian za udzialy obejmowane w kapitale

zakladowym;

5) stosowanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci, przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego (na podstawie przepisoOw prawa, w tym prawa miejscowego - uchwal Rady
Gminy);

6) Refakturowanie oplat za media (woda, $cieki, prad) — przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;

7) zastepcze wykonanie - obcigzanie wykonawcow refakturami w przypadku braku
zakonczenia robdt lub braku napraw gwarancyjnych;

8) kary umowne - naliczanie kar umownych i obcigzanie wykonawcow notami
obcigzeniowymi;

9) budowa / modernizacja/remont na rzecz innych jednostek:



a) na cele dzialalnosci niepodlegajacej lub zwolnionej — nie odlicza si¢ podatku VAT,

b) wylacznie na cele dzialalnosci gospodarczej — VAT odlicza si¢ w 100%;

¢) na cele tzw. dzialalnosci ..mieszane)” — odliczanie podatku VAT odpowiednia
proporcja w zaleznosci od rodzaju prowadzone)j dzialalnosci;

10) umowy najmu lokali mieszkalnych - oddanie w najem lokalu mieszkalnego zwiazane

jest ze swiadczeniem wzajemnym najemcy polegajacym na zaplacie czynszu 1 za
$wiadczenia niezalezne od wynajmujgcego - ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy 1 o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.
U.
22019 r. poz. 1182 ze zm.) - podatek VAT nalezny: czynnosé najmu lokali mieszkalnych
jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36
ustawy o0 VAT, rowniez dostawa mediow jest zwolniona z opodatkowania gdyz na mocy
art. 29 ust 1. wymienionej ustawy dostawa mediow stanowi wraz z czynszem obrot jako
usluga kompleksowa i podlega opodatkowaniu stawka dotyczaca czynszu; podatek
VAT naliczony nie podlega odliczeniu;

11) przeniesienie prawa wilasnosci (m.in. darowizna, zamiana, aport) oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci;

12) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

13) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie;

14) nabycia prawa wlasnosci (m.in. zniesienie wspotwlasnosci) oraz prawa uzytkowania
wieczystego;

15) korzystanie przez Gming z prawa pierwokupu 1 odkupu;

16) sprzedaz lokalu wraz z oddaniem utamkowej czg¢séci gruntu w uzytkowanie wieczyste
(VAT w stawce 23% naliczany jest od pierwszej oplaty oraz oplat rocznych);

17) zbywanie, w trybie art. 209a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204 ze zm.), na rzecz whascicieli lokali
udzialow w niezabudowanej na cele mieszkaniowe nieruchomosci przylegtej (VAT
w stawce 23%);

18) zlecanie ustug geodezyjnych (np. podzial, scalenie, polgczenie, rozgraniczenie,
wznowienie znakoéw  granicznych/wyznaczenie punktow  granicznych/ustalenie
przebiegu granic dzialek ewidencyjnych, aktualizacja mapy zasadniczej, wypis 1 wyrys
geodezyjny, mapa zasadnicza) i ekspertyz wykonywanych dla potrzeb prowadzonych

postepowan;




19) publikacje w prasie — ogloszenia o przetargach, o wywieszeniu wykazu, inne (umowa
zawarta przez Urzad na zamieszczanie publikacji);

20) nabywanie ustug wykonania $wiadectw charakterystyki energetycznej budynku;

21) nabywanie ustug notarialnych;

22) ustanawianie prawa uzytkowania na rzecz spolek prawa handlowego z udzialem Miasta;

23) administrowanie nieruchomosciami;

24) zlecanie rozbiorki obiektow budowlanych;

25) najem, dzierzawa, uzyczenie nieruchomosci, powierzchni reklamowych przez jednostki
(w tym placowki oswiatowe);

26) udostepnianie nieruchomosci dla potrzeb realizacji celow publicznych, w tym
nieodplatne na rzecz podmiotow, ktore realizujg inwestycje na potrzeby Gminy;

27) ustanawianie odplatnych stuzebnos$ci (przesyhu, drogi koniecznej itp.);

28) nabywanie uslug $wiadczonych przez rzeczoznawcow majatkowych 1 geodetéw (np.
operat szacunkowy, aktualizacja operatu szacunkowego, opis stanu zagospodarowania
nieruchomosci - rzeczoznawcy majatkowi i geodeci wystawiaja faktury VAT ze stawka
23% lub faktury, ktore sg zwolnione od podatku VAT);

29) wyplata odszkodowan za nieruchomosci przejete pod drogi (przez wierzycieli -
podmioty gospodarcze - wystawiane sa faktury VAT);

30) naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste oraz oplat przeksztalceniowych
(w zakresie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego po 2004 roku doliczany jest
podatek VAT);

31) naliczanie opfat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

32) ustugi edukacyjne i pomocy spolecznej, swiadczone przez jednostki - zwolnione zgodnie
z przepisami ustawy o VAT;

33) Wynajem pomieszczen (np. lokale, sale gimnastyczne, powierzchnie reklamowe itp. —
przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisoOw ustawowych;

34) Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie Wykonawcow notami obcigzeniowymi;

35) Administrowanie nieruchomosciami;

36) Przeniesienie prawa wilasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego;

37) Naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste;

38) Stosowanie bonifikat — przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci, sprzedaz nieruchomosci (w oparciu 0 przepisy ustaw oraz prawo miejscowe);



39) Udzielanie dotacji celowych z budzetu jst, w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub

dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dzialalnos¢
pozytku publicznego;

40) Realizacja ustug pomocy spolecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki budzetowe
Gminy Kurze¢tnik:

41) Prowadzenie spraw socjalno — bytowych:

42) Wywieszanie w Urzedzie Gminy Kurzetnik ogloszen sadowych, komorniczych,
skarbowych, administracji rzadowej 1 samorzadowej;

43) Ubezpieczenie budynkow i samochodow bedacych w administracji urzedu;

44) Prowadzenie przegladow, konserwacji sprzgtu 1 urzadzen technicznych w
administrowanych budynkach;

45) Prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacjg, konserwacja, odbudowa 1 budowa
nowych urzadzen stuzacych do odprowadzania wod deszczowych;

2. Niniejszy wykaz ma charakter katalogu otwartego 1 zgodnie z kierunkiem ksztaltowania si¢

linii interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowej moze by¢

J

|

uzupelniany 1 zmieniany.




Zalacznik Nr 2

OSWIADCZENIE

Ji, ] POAPRSRRN ¥ convosvassimnmannnssnasssm s s oswiadczam, Ze:

1) zapoznatam/em si¢ z procedurg wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
obowiazujaca w Gminie Kurzetnik,

2) zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania ww. procedury wewngtrzne;j,

3) zobowiazuje si¢ postepowac zgodnie z ww. procedura wewnetrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych jak 1 w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

4) udostgpniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) znane mi sg dane osoby, do ktérej moge zwrocic si¢ w przypadku obowiazku zgltoszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z ww. procedury
wewnetrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

6) jestem $wiadomaly, Ze naruszenie obowiazkow wskazanych w ww. procedurze
wewnetrznej jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkow
pracowniczych 1 moze skutkowaé poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999

1. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2022 r. poz. 859 z péZniejszymi zmianami).

(miejscowosc, data) (czytelny podpis pracownika)

o
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2022 Wojta Gminy Kurzetnik z dnia 13 pazdziernika

2022 r.

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Kurzetnik objetych procedurg niewywiazywaniu si¢ z

obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych:

l. Urzad Gminy Kurzetnik,

2. Centrum Ustug Spotecznych w Kurzgtniku,

3. Zespol Szkol im. Wiadystawa Jagielty w Kurzetniku,

4. Szkota Podstawowa im. Przyjaciot Ziemi w Marzgcicach,

5. Szkola Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Tereszewie,
6. Szkota Podstawowa im. Orla Bialego w Brzoziu Lubawskim,

7. Gminny Zespol Opiekunczo-Wychowawczy w Kurzetniku.




