VY(%%%%FIE ZARZADZENIE NR 27A/2019

WOj. wacmisko-mazurside .
WOJTA GMINY KURZETNIK

7. DNIA 18 KWIETNIA 2019 ROKU

w sprawie wprowadzenia obowigzkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania
(PEF) oraz obstugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z realizacja zamowien
publicznych.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191), zwanej dalej ,.specustawg
o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych”, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Poczawszy od 18 kwietnia 2019 roku Zamawiajacy jest obowigzany do odebrania
od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przestanych za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania PEF.

2. W tym celu Gmina Kurzetnik utworzyta konto na platformie PEF. Konto obstugiwane jest
przez upowaznionego do tego Uzytkownika.

3. Gmina przyjela scentralizowany model rejestrowania podmiotu polegajacy na zaktadaniu
dodatkowych identyfikatoréw /skrzynek dedykowanych dla podlegtych jednostek uzytkownik
moze tworzy¢ rowniez dodatkowych uzytkownikéw i przypisywaé ich do poszczegolnych
adresatow.

4. Kierownicy jednostek sg zobowigzani wskazaé¢ osoby odpowiedzialne/uzytkownikéw do
obstugi platformy PEF najpdzniej przed przewidywanym terminem otrzymania pierwszej
ustrukturyzowanej faktury elektroniczne;j.

5. Platforma umozliwia przesylanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych za swoim posrednictwem.

§2.

Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada si¢ z danych wymaganych przepisami
o podatku od towarow i uslug (wymienionych w art. 106e ustawy o VAT) oraz danych
zawierajacych: informacje dotyczace odbiorcy platnosci oraz wskazanie umowy zaméwienia
publicznego. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza ww. danymi, mogg by¢
zamieszczone takze inne dane, jezeli sa niezbedne ze wzgledu na specyfike zamdwien
publicznych.



§ 3.

1. Upowaznienia do korzystania z konta i pobierania z PEF ustrukturyzowanych faktur i innych
ustrukturyzowanych dokumentéw wydaje Wojt Gminy Kurzetnik.

2. Uwierzytelnienie uzytkownika na PEF oraz odbidr ustrukturyzowanych dokumentow
wymaga posiadania przez niego oraz korzystania z bezpiecznego podpisu elektronicznego.

§ 4.

W umowie dot. Kazdego zamowienia publicznego konieczny jest zapis nt. formy stosowanego
przez Wykonawce sposobu wystawiania i przekazywania Zamawiajgcemu faktur, tj. albo
papierowych (tradycyjnych) albo elektronicznych ustrukturyzowanych.

§5.

1. W przypadku wskazania przez Wykonawce zamdwienia publicznego elektronicznej formy
przekazywania ustrukturyzowanych faktur Zamawiajagcemu za pomocg platformy PEF,
dopuszcza si¢ réwniez przyjmowanie za pomocg tej Platformy innych dokumentéw
ustrukturyzowanych elektronicznych niz faktura, zwigzanych z realizacja zamowienia
publicznego.

§ 6.

Przyjmowanie innych (poza fakturg) dokumentow ustrukturyzowanych za pomocg platformy
PEF wymaga obustronnego porozumienia w tym zakresie, potwierdzonego stosownymi
postanowieniami umowy o realizacji zamowienia publicznego.

§7.

Kazdy ustrukturyzowany dokument dot. zamoOwienia publicznego podlega rejestracji
i obiegowi dokumentéw zgodnie z obowiazujagcymi uregulowaniami wewnetrznymi oraz
podlega ewidencji ksiegowe;.

§ 8.

Poczawszy od dnia 1 sierpnia 2019 roku — zgodnie z art. 12 wust. 1 specustawy
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych- istnieje obowigzek stosowania
elektronicznego fakturowania do zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro.

§9.

Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie wylacznie do postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktdre zostang wszczgte poczawszy od dnia 18 kwietnia 2019 roku i do umow
zawartych w wyniku tych postgpowan. Jest to zgodne z art. 12 ust. 2 specustawy
o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych.



§ 10.

Postanowien zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien publicznych, o ktérych mowa w art. 3
ust. 2 oraz art. 4 ust. 3 specustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych. Przy udzielaniu zaméwien publicznych, o ktérych mowa powyzej,
w dokumentacji rozpoczynajacej postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego
wymagane jest zamieszczenie zapisu o wylaczeniu stosowania szczeg6lnej formy rozliczen, tj.
za pomocg ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokumentow.

§11.

Zobowiazuje pracownikéow Urzgdu Gminy Kurzetnik i Dyrektoréw podlegtych jednostek
organizacyjnych do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem oraz zastosowania si¢ do jego
postanowien.

§ 12.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Kurzetnik i Skarbnik Gminy
Kurzetnik

§ 13.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
specustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamdowieniach publicznych.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT
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Wojciech Dereszewski



